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An einer eSession mit ViKo teilnehmen
        Anleitung für Fortbildungen 

Hinweis: Die Videokonferenzsoftware ViKo wird fortlaufend weiterentwickelt. Daher kann es zu Abweichungen

von den folgenden Darstellungen kommen.   

1. Link zur eSession/Veranstaltung

Wird die Bewerbung auf eine eSession genehmigt, so erhalten Sie rechtzeitig vor der Veranstaltung
eine E-Mail an das in FIBS erfasste E-Mail-Postfach. Diese E-Mail stellt die Einladung zur Fortbildung 
dar und beinhaltet den „Schlüssel“ zum Videokonferenzraum.  

Öffnen Sie die Einladungs-E-Mail und klicken Sie auf den darin befindlichen Link zur Veranstaltung: 

Dadurch gelangen Sie auf die Startseite des Videokonferenzraumes. 

Alternative 1: Ist der Link nicht ausführbar, so können Sie den Link auch in die Adresszeile Ihres 
Browsers kopieren. 

  Alternative 2: Öffnen Sie die Seite www.viko.bycs.de  in Ihrem Browser. 
Geben Sie zunächst die Raum-Nummer und anschließend den Einwahlcode für die eSession ein.  

http://www.viko.bycs.de/
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2. Startseite des ViKo-Raums

Nach dem Klick auf den Link gelangen Sie zur Startseite für die ViKo-eSession:

Geben Sie hier Ihren Namen ein. Dieser wird auch während der Fortbildung für Sie angezeigt.

Wie empfehlen Ihnen die Angabe des vollständigen und korrekten Namens. Dadurch erleichtern Sie 

den Austausch innerhalb der eSession, aber auch den Versand von Teilnahmebescheinigungen an 

die Teilnehmer.      

Bestätigen Sie die Nutzungsbedingungen, um dem Videokonferenzraum betreten zu können.  

Hinweis: Aktuell wird empfohlen, den Browser Edge zu vermeiden.
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3. Mikrofon & Kamera testen

Wir empfehlen Ihnen VOR dem Betreten des Raumes Ihre Geräte zu testen. Klicken Sie dazu auf der

Startseite auf die Schaltfläche: 

Es öffnet sich ein Dialogfenster, welches die Auswahl des Mikrofons und der Kamera erlaubt.  

Wählen Sie auf der linken Seite des 

Fensters die gewünschte Kamera 

und das Mikrofon aus. Sie können 

testen, ob ein Bild angezeigt wird 

und ob Sie Gesprochenes hören 

können. 

Beenden Sie den Gerätetest mit einem Klick auf die Schaltfläche: 

4. Betreten des ViKo-Raums

Ein Videokonferenzraum kann 15 min vor Beginn der Fortbildung betreten werden. Sie betreten
den ViKo-Raum, indem Sie auf der Startseite die folgende Schaltfläche anklicken.

Hinweis: Die Schaltfläche kann erst geklickt werden, wenn Sie Ihren Namen eingegeben und die 
Nutzungsbedingungen bestätigt haben  



Seite 4 von 4 

5. Erste Schritte im ViKo-Raum

Nach dem Betreten des ViKo-Raumes
sollten Sie einige Einstellungen 
vornehmen:  
Möchten Sie Mikrofon oder Kamera im 
Videokonferenzraum nutzen, so lassen 
Sie den Zugriff darauf zu. 

In der unteren Werkzeugleiste finden Sie alle weiteren Funktionen. Öffnen Sie zunächst mit einem 

Klick auf das Pfeilsymbol   die Auswahlliste im Menü Mikrofon.  

Achten Sie in der Auswahlliste darauf, dass die Ton-Ausgabe aktiv ist. 

Wählen hier das gewünschte Audio-Ausgabegerät und das Mikrofon 

aus.  

Möchten Sie in der Videokonferenz etwas sagen, so müssen Sie das 

Mikrofon aktivieren. Die Aktivierung ist durch Verschieben des 

Schalters in der Werkzeugleiste jederzeit möglich.  

Das Aktivieren Ihrer Kamera funktioniert ähnlich wie beim Mikrofon. 

Öffnen Sie mit dem Pfeil  die zugehörige Auswahlliste im Menü 

Webcam und aktivieren Sie anschließend die Kamerafunktion in der 

Werkzeugleiste.  

Weitere Instruktionen werden bei Bedarf während der Fortbildung mitgeteilt. 




