
ByCS-Administration:
Rollen und ihre Möglichkeiten

19.02.2024 ByCS-Administration 1

Um Ihnen das Thema:  „Rollen und deren Möglichkeiten“ in der ByCS näherzubringen haben wir 
die Anlage der Rollen und ihre Wirkung in den Anwendungen grafisch für Sie aufgearbeitet. 

(Die Rollen in der ByCS existieren nur in der männlichen Form, darum wird auf genderneutrale Sprache verzichtet. )



Die in der Grafik illustrierten 
"Personen" werden Ihnen in den 
verschiedenen Materialien zur ByCS 
noch häufiger begegnen. 
Sie repräsentieren dort ihre jeweilige 
Rolle im ByCS-System.
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Lehrkraft

Schulleiter Stellvertretender 
Schulleiter

Redakteur ByCS-Admin

Schüler

Welche Rollen gibt es in der ByCS?

Verwaltungskraft



Administration

Rollenvergabe nur 
im persönlichen 

Profil möglich 

Rollenvergabe 
im persönlichen 

Profil und im 
Schulprofil 

möglich
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Wie werden Rollen vergeben?

ASV

Lehrer 

ASV
Schüler

Administration

Schüler selbst haben keinen Zugang aber ihre Konten sind administrierbar.
Schülerkonten können nicht mit weiteren Rollen ausgestattet werden.

Im
port

Nach der Anlage eines Accounts, z. B. 
durch einen Import aus der ASV,  mit 
der Rolle Lehrer besteht in der 
Administration die Möglichkeit weitere 
Rollen zu vergeben.

Rollenvergabe erfolgt entweder im 
Schulprofil für: ByCS Admin, 
Schulleiter, stellvertretender 
Schulleiter, Redakteur

oder im persönlichen Profil für alle 
oben genannten Rollen und zusätzlich 
der Verwaltungskraft. 

Die Rolle des Schulleiters ist die 
einzige, die nur an einen Account 
vergeben werden kann. 

Im
port



Administration

ByCS-Admin vergibt die Rollen:
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Wer vergibt die Rollen?

Nach der Hinterlegung des Zertifikats 
im persönlichen Profil einer Lehrkraft 
durch den Support ist die Vergabe der 
Rolle ByCS-Admin technisch möglich. 
Diese Rolle sollte mehrfach vergeben 
sein, um auch im Falle des 
Ausscheidens einer Lehrkraft noch 
handlungsfähig zu sein. 
Ggf. können so die anfallenden 
Tätigkeiten auch auf mehrere 
Schultern verteilt werden. 

Schulleiter oder Stellvertreter ernennen 
zertifizierte Personen aus dem 
Kollegium.



Administration
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Welche Auswirkung hat die Rollenvergabe: Administration

Administration

• Schülerkonten verwalten
• Arbeitsgruppen verwalten

haben
Zugriff mit
unterschiedlichen
Rechten

zusätzlich:
• Zugang zum Schulprofil
• Rollenvergabe: ByCS-Admin

zusätzlich:
• Anlage von Nutzerkonten durch  

Import
• Rollenvergabe
• Lehrerkonten verwalten
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Welche Auswirkung hat die Rollenvergabe: Anwendungsverwaltung

Die Anwendungsverwaltung regelt die 
Freischaltung von Teilanwendungen für 
das Kollegium. 
Freischaltungen werden zwingend 
durch die Schulleitung 
vorgenommen. 

Anwendungs-
verwaltung

• nur lesender  
Zugriff

• lesender und 
schreibender 
Zugriff

Administration

kein Zugriff

haben
Zugriff mit
unterschiedlichen
Rechten



Redaktionssystem

• Mitteilungen verwalten
• Starter verwalten
• Logo & Farbe der Dienststelle
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Welche Auswirkung hat die Rollenvergabe: Redaktionssystem?

Administration

hat
Zugriff

kein Zugriff

ist nur für den Redakteur sichtbar!
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Welche Auswirkung hat die Rollenvergabe: Messenger Administration

Administration Messenger
Administration

• verwaltet Berechtigungen
• nimmt Schuleinstellungen vorkein Zugriff

hat
Zugriff



haben 
keine 

zusätzlichen 
Rechte 

19.02.2024 ByCS-Administration 9

Welche Auswirkung hat die Rollenvergabe: Messenger

Administration Messenger

• Direktnachrichten an Mitglieder 
& Gruppen der Schulfamilie 
oder darüber hinaus 
verschicken

• Sprachnachrichten, 
Dateianhänge versenden

• Abstimmungen durchführen
• Standort teilen
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Welche Auswirkung hat die Rollenvergabe: Dienst-E-Mail-System

Das Dienst-E-Mail-System steht allen 
Lehrkräften gleichermaßen zu 
Verfügung. 

Es wird innerhalb der Administration 
vom ByCS-Admin verwaltet. 

Administration

haben 
keine zusätzlichen 

Rechte 

Dienst-E-Mail

• E-Mails, 
Funktionspostfächer & 
Verteilerlisten nutzen

• Anhänge versenden
• automatische Antworten 

einstellen
• Organisieren (Kalender, 

Adressbuch, Aufgaben)

• aktiviert Postfächer
• richtet Funktionspost-

fächer ein
• erstellt Verteilerlisten danach 

keine zusätzlichen 
Rechte 
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Welche Auswirkung hat die Rollenvergabe: mebis Lernplattform

Administration mebis Lernplattform

• Kursbereiche 
verwalten

• Kurse archivieren, 
löschen & 
wiederherstellen

• Kurse anlegen, 
gestalten, verwalten

• Lernende betreuen

kein Zugriff

kann 
zusätzlich

haben keine 
zusätzlichen 

Rechte 



Drive
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Welche Auswirkung hat die Rollenvergabe: ByCS-Drive

• persönlicher 
Speicherbereich

• Spaces anlegen

• Zugang zur 
Drive-
Administration

• Personen, 
Gruppen & 
Spaces 
administrieren

Administration

haben keine 
zusätzlichen 

Rechte 

kann 
zusätzlich
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Support und Fortbildungen 

Weitere Informationen und Fortbildungsangebote zu den Anwendungen der 

BayernCloud Schule finden Sie auf der ByCS-Themenseite der ALP: 

http://bycs.alp.dillingen.de 

Der ByCS-Support bietet Ihnen persönliche Unterstützung bei der Nutzung der 

BayernCloud Schule:

Persönlicher ByCS-Support

E-Mail: support@bycs.de
Telefon-Hotline: 089 95 44 55 44

Telefonische Erreichbarkeit: 
Montag – Freitag, 6:00 – 22:00 Uhr
Samstag, 10:00 – 18:00 Uhr
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