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dSdZ-Online-Priifverfahren iiber at:las

1. Wie funktioniert das dSdZ-Online-Priifverfahren?

1.1  Serviceportal at:las zur Bearbeitung des Verfahrens

Die Einreichung, Prifung und Genehmigung von Forderantragen erfolgt ausschlief3-
lich digital Uber das Serviceportal at:las des Bayerischen Landesamts fur Schule

(LAS). Dieses ist Uber die Adressen https://at.las.bayern.de oder https:/service.las.
bayern.de zu erreichen.

1.2  Voraussetzung zur Nutzung: personliche authega-Zertifikate

Um sich beim Serviceportal at:las anmelden zu kénnen, benatigen alle Akteure, die
mit dem Portal arbeiten, ein personliches authega-Zertifikat!

Viele Lehrkrafte nutzen bereits das Portal des Mitarbeiterservice Bayern, vgl. www.
mitarbeiterservice.bayern.de, etwa zum Abruf von Bezigemitteilungen oder Beihilfeab-
rechnungen, und verfugen bereits Uber das dafur notwendige authega-Zertifikat. Dieses
wird auch fur die Anmeldung auf at:las Uber https:/service.las.bayern.de/ bendtigt.

Die Beantragung eines authega-Zertifikats erfolgt tber den Mitarbeiterservice Bayern
unter www.mitarbeiterservice.bayern.de, vgl. Abschnitt ,Neu-Registrierung bei authega”.

Hilfen und Antworten auf haufig gestellte Fragen finden sich unter www.authega.
bayern.de/gate/web/ui/Iff/help.

Der Registrierungsablauf ist ausflhrlich beschrieben

- als Text unter https://www.authega.bayern.de/gate/web/ui/lff/help?theme=help_re-
gistration_lIff

- als Videoanleitung unter https://www.authega.bayern.de/gate/web/ui/lff/help?the-
me=help_videos |ff#videosGeneral.

Informationen zur Telefonhotline und E-Mail-Auskunft finden sich unter https:/www.
authega.bayern.de/gate/web/ui/common/help?theme=help_contactus_global

Das Zertifikat ist ,nur” eine Art digitaler Dienstausweis — es erfolgt also kein Zu-
griff oder Austausch mit den Anwendungen des Mitarbeiterservice.
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1.3  Ablauf im Uberblick
dSdZ-Priifverfahren liber at:las

Antragstellung auf Antragspriifung in zwei Weiterverarbeitung des Antrags
Formularserver durch Schritten (4-Augen-Prinzip) am LAS bis zur Auszahlung und
Erziehungsberechtigte an der Schule in at:las zum Versand des Forderbescheids
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1. Schritt: 2. Schritt:
JFeststellung" (2/4 Augen) .Bestitigung" (4/4 Augen)
=5 a5

Priifung der personlichen und Priifung des Ergebnisses
sachlichen Forderfahigkeit des Feststellungschrittes
Bewilligung oder Ablehnung Bestatigung oder Riickgabe an Feststeller

1.4  Rollen auf at:las zur Abwicklung des Verfahrens

Zur Bearbeitung des Verfahrens sind in at:las fur jede Dienststelle folgende Rollen mit
zugehorigen Handlungsbereichen vorgesehen:

Rolle Dienststellenleitung

* beantragt in at:las die Rolle Dienststellenleitung und eroffnet damit das Bearbeitungs-
verfahren flr die Schule (=> Genehmigung durch die zustéandige Schulaufsichtsbehorde)

- bearbeitet Berechtigungsantrage fir die anderen Rollen (d. h. genehmigt, lehnt ab,
widerruft)

- nimmt bedarfsweise Einsicht in den Bearbeitungsstand und kann alle Rollenhand-
lungen austben

Rolle Stellvertretende Dienststellenleitung

- beantragt in at:las die Rolle Stellvertretende Dienststellenleitung (=> Genehmigung
durch Dienststellenleitung)

- Ubernimmt stellvertretend Aufgaben der Rolle Dienststellenleitung und verflgt dber
vergleichbare Rechte

Rolle Feststeller

- beantragt in at:las die Rolle Feststeller (=> Genehmigung durch Dienststellenleitung /
Stellvertretende Dienststellenleitung)

- pruft die personliche und sachliche Forderfahigkeit eingegangener Antrage

* bewilligt oder lehnt ab

Rolle Bestatiger

- beantragt in at:las die Rolle Bestatiger (=> Genehmigung durch Dienststellenleitung /
Stellvertretende Dienststellenleitung)

- pruft das Ergebnis des Feststellers auf Stimmigkeit / Plausibilitat

* bestatigt dieses oder leitet zur Korrektur zuruck an Feststeller
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1.5 Hinweise zur Rolleniibernahme und -aufteilung

Als Dienststellenleitung bzw. Stellvertretende Dienststellenleitung konnen Sie festle-
gen, welche Mitarbeitenden welche Rollen erhalten und ausuben sollen. Die Mitarbei-
tenden konnen auch beide Rollen zugleich (Feststeller + Bestatiger) beantragen oder
es konnen weitere Mitarbeitende der Schule fur die jeweiligen Rollen aufgenommen
werden. Zudem sollten die Mitarbeitenden in den Rollen Feststeller und Bestatiger zur
Antragsprtfung Zugriff auf die ASV-Schulerdaten haben.

Hinweise im Detail:

Die Rolle der Dienststellenleitung kann auf at:las nur einmal vergeben werden und wird
in der Regel von der Schulleiterin oder dem Schulleiter wahrgenommen.

Die Rolle der Stellvertretenden Dienststellenleitung kann mehrfach vergeben werden,
sollte aber mindestens einmal eingenommen werden, um einen moglichen Ausfall der
Dienststellenleitung kompensieren zu konnen.

Die Rollen Feststeller und Bestatiger konnen ebenfalls mehrfach vergeben werden.

Die Feststellung der personlichen und sachlichen Forderwurdigkeit erfolgt in zwei ge-
sonderten Teilfeststellungen, so dass diese auch arbeitsteilig von unterschiedlichen
Personen in der Rolle Feststeller bearbeitet werden konnen.

Ebenso ist eine Arbeitsaufteilung der Rollenhandlungen als Feststeller und Bestatiger
durch mehrere Personen je Rolle (z. B. zur Bearbeitung unterschiedlicher Jahrgangs-
stufen) denkbar.

Auch die Rollentbernahme von Feststeller + Bestatiger in einer Person ist moglich und
kann auf at:las entsprechend beantragt werden.

Systemseitig wird von at:las allerdings sichergestellt, dass das 4-Augen-Prinzip be-
rucksichtigt werden muss: Personen, die in ihrer Rolle sowohl ,feststellen” als auch
,bestatigen” konnen (z. B. in der Rolle Dienststellenleitung, Stellvertretende Dienststel-
lenleitung, Feststeller + Bestatiger zugleich), konnen mit Ihrem at:las-Zugang je Antrag
nur einen dieser Schritte vollziehen.

Teilen Sie die Akteure und Rollen zum dSdZ-Online-Priifverfahren so ein, wie es fir
Ihre Dienststelle praktikabel erscheint. Achten Sie dabei darauf, dass fiir jede Rolle
eine Vertretung sichergestellt ist. Beriicksichtigen Sie auch, dass die Rollen Fest-
steller und Bestatiger zur effizienten Antragspriifung Zugriff auf die ASV-Schiiler-
daten bendtigen.

ALP Dillingen / eLearning-Kompetenzzentrum 5 Stand: 28.03.2025



Priifverfahren

las-Portals fiir das dSdZ-Onl

)
(]
(%}
(]

o
(=2
c
=
N

-
=3

<
]
=
N
(=2
[
=

=

&
c

"

-

=

‘=

=
O

(72}
-

=

b

-

=

‘=

=
O

(%)

iagramm im Detail

Ablaufd

1.6

202 "80°€Z PUELS ‘BN YOS N} JWiesapue] / wnnua zzuaiadul oy-Buluiesa ‘ g1y

1leW-3 Jad
Spleyosadiopiod sep

1tey-3 Jod
P> Sp1ay9saqIop.o4

Bunesrz ‘Sunmyezsny
Jap Sunsiemuy

SHoULB\-JeIua UL O
‘191|81S1$84 Ue ,,UaqaBio Nz JnpjaLioy 41z

sep Ney.3

1tey-3 Jad

Bunuys)qesdenuy
J1agn uonewuo u|

A 4

(sv1) (WEE]

2)Nyog Inj Jwesapue]

@2)nyos J1ap ue Jagneisag ajoy

SueSulesienuy

1wuwing jne Suniyois =)

uaynud sey:1e yne edenuy

y

uanars
SPUTSAET ZPSp IR

1

Jaqn Senue.ap.io4

(Bunynid =)
91NYag 19p ue 191)21S1S3] 90y

; : (,usBgsaq Bunersisay ) (,usuyaqe BB pus
¢ apugmuizy P «
suyo Senuy <« - 181yglIep.I04 Senuy“) unuysqy
1 »Bnmseg Jap Bun3neisag Jap Bunsneiseq se):e el uaqielyossEunuyeIqy
. smeig sa}Iauauas yosiewoine
= SueSuiesfenuy
uisu :
: £egsnerd ¢gsnerd
: /Swwns /8wwns
= Bun8iuya usg Bunuyeiqy
m JeBneisag uep
. N $5H3 LIS A-IEJUB UL O}
a »8un3neiseg »ys)e8qe A A v_
: ul“smeig Bumeisise4“ smeis s8enuy sep Sunuysiqy
2 : (g8 30
: (, usBuMaIsISa aplaq 4o po
V_u:ﬂwwww“ w_v“m nz : JopBungneiseg” qioyssuesu) ¢ sauIg) uteu
B H ua)yols se):1e jne sfenuy »uysjesqe
H Sunnaisise4“ smeig
m * Buegulesienuy Lnye
: ,UBNIaIS 1894 “ UIBIye}opI0- uiBluELeP 0
: LBundneiseg ur“smeig ayayoes g ayonuos.iad
: BueSulesienuy x@ayonuos.ad
: (4nepnpoLoy (,v4B1ueepI0-
H N e uayonyoes / usyonuosiad sep
. “ L1 w wwm::,\. qioisBueBu) Bunneisisa4“ qiossuesuig)
: LNELNDBLOY“ SMels uaynud sey:je jne sfenuy s

2181yoaiagsiunyaiziy

(aprutaheq-sey'aoinias//:sd11y) sej:ie Jagn suadyeraninid-aunuO-zZpsSp sap jnejqy

Stand: 28.03.2025

ALP Dillingen / eLearning-Kompetenzzentrum



Schritt-fiir-Schritt-Anleitung zur Nutzung des at:las-Portals fiir das dSdZ-Online-Priifverfahren at:IaS

2. Was haben die Rollen Dienststellenleitung und Stellvertretende
Dienststellenleitung vorbereitend zu tun?

2.1 Ablaufverfahren und Rollenhandlungen kennen

Siehe Abschnitt 1

2.2  Personliches authega-Zertifikat beantragen (falls noch nicht vorhanden)

Siehe Abschnitt 1.2

2.3  Rolle Dienststellenleitung auf at:las beantragen (wird von der zustandigen
Schulaufsichtsbehorde genehmigt)

Die Dienststellenleitung ist die Bezeichnung fur eine Benutzerrolle im Verwaltungsportal
at:las. Sie kann Berechtigungsantrage fur die Rollen Stellvertretende Dienststellenlei-
tung, Feststeller und Bestatiger bearbeiten und vergebene Berechtigungen widerrufen.
Zudem kann sie alle Aktivitaten der Rollen Feststeller und Bestatiger ausuben.

Rufen Sie Uber lhren Browser das Serviceportal at:las unter https:/at.las.bayern.de oder
https://service.las.bayern.de auf.

v @ start-Las-Portal x 4 - a X

¢ 5 €@ % senicereflasbayernde Qaw O Q

at:las REF.v2.00 © &

Hinweis auf Referenzsys-
tem, mit dem das Tutorial
erstellt wurde; fiir Produk-
tivbetrieb irrelevant

Serviceportal des Bayerischen Landesamts fiir Schule¢ I

Bitte melden Sie sich am Portal mit Ihrem Authega-Zertifikat an.

Informationen dazu, wie Sie ein solches Zertifikat erhalten, finden Sie hier.

‘Q Klick auf Button ,Anmeldung Gber

authega“

Das Serviceportal des Bayerischen Landesamts flir Schule (at:las)
befindet sich derzeit im Aufbau und wird schrittweise um Anwendungen
erweitert.
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at:las

Zur Authentifizierung auf at:las werden Sie auf authega weitergeleitet. Melden Sie
sich mit Ihrem personlichen authega-Zertifikat und Kennwort an.

autl I( aga@) Hilfe @ @ Benutzerkonto erstellen

Portalauswahl > PersonallD Bayern > Login
PersonallD Bayern

F Wo finde ich meine heruntergeladene
@ wein genutzerkonto Login Zeriatsdoten ’
Sie konnen auch nach der abgespeicherten
Zertifikatsdatei suchen. Nutzen Sie dazu die
[hf\i Datenschutz I::QJ Zertifikatsdatei Suche Ihres Betriebssystems (z.8. Windows)

Wo ist Ihre Zertifikatsdatei gespeichert? GRS DS

@ HifferFaQ B mobilgerat

. Erklirvideos zur Registrierung
O Im Browser (Komfort-Login)

E Signaturkarte
@ In einem Ordner im Computer

Zertifikatsdatei

--------------------------------

Passwort

@]
[ Zertifikatsdatei fur schnellen Login im Browser speichern. Bitte
beachten Sie die Hinweise zum Komfort-Login

Bitte beachten Sie die und Datensc
der PersonaliD Bayern.

Nach erfolgreicher Anmeldung Uber authega kommen Sie zur |hrer Startseite auf
atlas. Falls Sie zum ersten Mal auf at:las tatig sind, erscheint hier nur ein Button, mit
dem Sie sich auf ein Verfahren bewerben konnen.

Startseite

Sie besitzen keine Rolle in einem der Verfahren.
2 | Klick auf den Button
‘ ,Fur ein Verfahren bewerben”

Stellen Sie eine Berechtigungsanfrage in der Rolle als Dienststellenleitung.

Startseite / Meine Daten / Berechtigungen

Meine Berechtigungen verwalten

‘Q Klick auf den Button
,Neue Berechtigungsanfrage stellen”

Aktuelle Berechtigungen
Dienststelle Verfahren Rolle

@ (Alle) - (Alle)

Sie besitzen noch keine Berechtigungen in at:las.

1® 20 50 180 500 1008 Seite 1von 1(0 Elemente) < 1
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Neue Berechtigungsanfrage stellen

Dienststellenart

® Schule Aufsichtsstelle

Schule

5055017 - ErlS S e i ggof. korrekte Schule auswabhlen, falls
EREE RSN aRen nicht bereits ausgewahlt

Rolle

Dienststellenleitung v“ Rolle Dienststellenleitung auswéhlen

Begrundung (optional)
‘Q Button ,Beantragen”
klicken

Ein bestimmtes Verfahren (z. B. die ,Digitale Schule der Zukunft") ist bei Berechti-
gungsanfragen in den Rollen Dienststellenleitung und Stellvertretende Dienststellen-
leitung nicht anzugeben. Die Berechtigungsanfrage gilt fUr alle an der Schule verwalte-

ten Verfahren.

Berechtigungsanfrage wurde
Uibermittelt.

Ihre Anfrage fiir die Rolle als 'Dienststellenleitung’ im
Verfahren 'Ubergreifend’ an der Schule 'Erléser-Mittel-
schule Bamberg' (5855817) wurde erfasst.

Ihre Berechtigungsanfrage wird an die zustandige Schulaufsichtsbehorde
(z. B. Schulamt, MB-Dienststelle) Gbermittelt und von dort genehmigt.

Nach Genehmigung und Anmeldung auf at:las erscheinen auf lhrer Startseite die
der Schule zugeordneten Forderverfahren und der Bereich ,Administration” zur
Verwaltung der Berechtigungen.
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Startseite
Forderverfahren
Digitale Schule der Zukunft
1:1-Ausstattung mit mobilen Endgeraten
Administration

Berechtigungen
Erteilung und Widerruf von Berechtigungen an Ihrer

Dienststelle

Prifen Sie abschlieliend die korrekte Rollenzuweisung unter ,Meine Daten"

at:las REF.v200 © :(2)

. 2 | Uber Profilbutton auf Meine Daten
STO rTseITe ”MEine Daten” klicken Administration *
Forderverfahren Alpihigieh

Hier sehen Sie unter ,Aktuelle Berechtigungen” Ihre Berechtigung als
Dienststellenleitung.

Benachrichtigungen aktiv Ja

Meine E-Mail-Benachrichtigungen verwalten

Berechtigung als

Aktuelle Berechtigungen DlenststellE_Enleltung
wurde erteilt.

Dienststelle Verfahren Rolle

E (Alle) - (Alle) .

Erloser-Mittelschule Bamberg (Schule) Ubergreifend Dienststellenleitung X

19 20 50 190 500 1000 Seite 1Tvon 1(1 Elemente) < 1 >

Zudem konnen Sie im Bereich ,Meine Daten” Ihre E-Mail-Benachrichtigung verwalten
und diese zeitweise aktivieren, um bspw. Uber Berechtigungsantrage von Kolleginnen

und Kollegen informiert zu werden.

Meine E-Mail-Benachrichtigungen verwalten

Hinweis: Nach dem Aktivieren von E-Mail-Benachrichtigungen erhalten Sie einmal am Tag Infor-
mationen {iber offene Vorgange in Ihren Arbeitskérben. Der Empfang von E-Mail-Benachrichti-
gungen ist freiwillig und kann jederzeit beendet werden.

E-Mail

beispieladresse@schule.bayern.de f) BenaCh ri Chtig un gen
. ) 6 aktivieren
@ Benachrichtigungen aktiv

Klick auf ,Meine E-Mail-
Benachrichtigungen
verwalten”
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2.4  Rolle Stellvertretende Dienststellenleitung auf at:las beantragen und von
Dienststellenleitung genehmigen lassen

Die Rolle Stellvertretende Dienststellenleitung hat im Serviceportal at:las die gleichen
Berechtigungen wie die Rolle Dienststellenleitung. Sie kann Berechtigungsantrage fur
die Rollen Stellvertretende Dienststellenleitung, Feststeller und Bestatiger genehmigen,
ablehnen oder vergebene Berechtigungen widerrufen. Zudem konnen alle Aktivitaten
der Rollen Feststeller und Bestatiger ausgeubt werden.

Die Rolle Stellvertretende Dienststellenleitung sollte mindestens einmal vergeben wer-
den, um einen maoglichen Ausfall der Dienststellenleitung kompensieren zu konnen.

Informieren Sie die betreffende Person oder betreffenden Personen, dass sie sich
mittels authega auf at:las anmelden und eine entsprechende Berechtigungsanfrage
stellen sollen.

Die Anmeldung und Berechtigungsanfrage als Stellvertretende Dienststellenleitung auf
at:las lauft analog zur Berechtigungsanfrage als Dienststellenleitung (s. Abschnitt 2.3),
nur dass als Rolle Vertretende Dienststellenleitung gewahlt wird und die Genehmigung
direkt durch die Dienststellenleitung erfolgt.

Neue Berechtigungsanfrage stellen

Dienststellenart

® Schule Aufsichtsstelle

Schule

5055017 - Erlser-Mittelschule Bamberg ggf. korrekte Schule auswahlen, falls
nicht bereits ausgewahlt
Rolle

Vertretende Dienststellenleitung = ] “ Rolle Dienststellenleitung auswéhlen

Begriindung (optional)

Button ,Beantragen”
klicken

Beantragen Abbrechen

Die Anfrage wird an die Dienststellenleitung
dbermittelt. Nach Genehmigung der Berech-
tigungsanfrage durch die Dienststellenleitung
ist der Zugriff auf at:las in der neuen Rolle
Berechtigungsanfrage wurde Stellvertretende Dienststellenleitung verflg-
ubermittelt. bar. Das Vorgehen zur Genehmigung von
_ o Berechtigungsanfragen ist im Abschnitt 2.5
Ihre Anfrage als stellvertretende Dienststellenleitung fur

die Schule Erléser-Mittelschule Bamberg (5855017) beschrieben.
wurde erfasst.

Prifen Sie analog zum Vorgehen der Dienst-
m stellenleitung den korrekten Rollenerhalt Uber

lhr Profil und aktivieren Sie ggf. Ihre E-Mail-

Benachrichtigung (s. Abschnitt 2.3).
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2.5 Berechtigungsanfrage der Rolle Stellvertretende Dienststellenleitung
(und analog weiterer Rollen) genehmigen bzw. widerrufen

Zur Genehmigung von Berechtigungsanfragen melden Sie sich auf at:las an. Auf der
Startseite erscheint unter ,Administration” die Anzahl offener Berechtigungsanfragen.
Klicken Sie auf den Bereich ,Berechtigungen”.

Administration

Anzahl offener Berechtigungs-
Berechtigungen anfragen

Erteilung und Widerruf von Berechtigungen an Ihrer

Dienststelle
60 Klick auf ,Berechtigungen”

Sie kommen dann zum Unterbereich ,Berechtigungen”. Hier konnen Sie Berechti-
gungsanfragen bearbeiten und die at:las-Nutzer Ihrer Schule verwalten.

Klicken Sie auf den Bereich ,Berechtigungsanfragen”.

at:las

Startseite / Berechtigungen

Berechtigungen

| Berechtigungsanfragen @ KIICk an den Button
,Berechtigungsanfragen”

| Nutzerverwaltung

Sie erhalten nun eine Liste mit allen offenen Berechtigungsanfragen, in der jeweils
die personlichen Daten, das angefragte Verfahren und die angefragte Rolle zu sehen
ist. Klicken Sie auf ,Details” und genehmigen Sie die Anfrage (bzw. lehnen Sie bei evtl.
falschen Rollenanfragen bzw. Personen ab).

Berechtigungsanfragen

Nachname  Vorname Di 1L Angefrag Angefragte Rolle Angefragt am Komme ‘
mer Verfahren {Nutze

a Q Q (Alle) -~ (Alle) - ;2

Klick auf
,Details”

Stark Heinrich 5055017 Ubergreifend Vertretende 96.08.20824 Details
Dienststellenleitung

angefragte
Rolle

ALP Dillingen / eLearning-Kompetenzzentrum 12 Stand: 28.03.2025
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at:las

Beschéftigungsstatus Angefragte Dienststelle

Aktiv Erlgser-Mittelschule Bamberg (5855817)

Begriindung

‘Q Berechtigungsanfrage
genehmigen oder ablehnen

Wenn Sie anschliefend von der Startseite Uber die Kachel ,Administration” und ,Be-
rechtigungen” auf den Bereich ,Nutzerverwaltung” gehen, sehen Sie die berechtigte
Person fur die Rolle Stellvertretende Dienststellenleitung in der Nutzeribersicht.

at:las

Startseite / Berechtigungen

Berechtigungen

| Berechtigungsanfragen

| S ‘Q Klick auf den Button
,Nutzerverwaltung”

Startseite / Berechtigungen / Nutzerverwaltung

Nutzerverwaltung

Schule auswahlen b Aufsichtsstelle auswahlen

Listeniibersicht iber berechtigte
Personen und Rollen

Per L E-Mail Dienststellennummer Rollen
Q Q Q Q Q Q
Stark Heinrich 99996112 5855017 Vertretende Dienststellenleitung Details

1® 28 508 180 580 1860 Seite 1von 1(1Elemente) < 1

Uber den Bereich der Nutzerverwaltung und die Listenansicht konnen sie mit Klick auf
,Details" Berechtigungen auch widerrufen.
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In diesem Beispiel erscheint bei Klick auf ,Details” folgende Seite.

Berechtigungsdetails von Heinrich Stark (99990112)

Mit Klick auf ,Widerrufen” wird die Rol-

lenberechtigung entzogen.

an Erléser-Mitt:

Verfahren Rolle

Ubergreifend Vertretende Dienststellenleitung @ Widerrufen

Mit Klick auf ,Widerrufen” kann die Rollenberechtigung fur die Stellvertretende Dienst-
stellenleitung wieder entzogen werden.

Entsprechend konnen auf at:las alle Rollenanfragen und -berechtigungen durch die
Dienststellenleitung bzw. die Stellvertretende Dienststellenleitung genehmigt, gelis-
tet und bei Bedarf wieder entzogen werden.

2.6  Arbeitsaufteilung der Rollen Feststeller und Bestatiger mit ausgewahlten
Kolleginnen und Kollegen klaren

Siehe Abschnitt 1.5

2.7 Rollen Feststeller und Bestatiger fiir das Verfahren ,Digitale Schule der Zu-
kunft” auf at:las beantragen lassen und genehmigen

Informieren Sie die betreffenden Kolleginnen und Kollegen, sich mittels authega auf
atlas anzumelden und entsprechende Berechtigungsanfragen zu stellen. Das Vorgehen
erfolgt analog zur Berechtigungsanfrage als Stellvertretenden Dienststellenleitung und
ist fUr die Rollen Feststeller und Bestatiger unter Abschnitt 3.3 nochmals beschrieben.

Einziger Unterschied bei Berechtigungsanfragen von Feststeller und Bestétiger gegen-
Uber der Dienststellenleitung bzw. Stellvertretenden Dienststellenleitung besteht darin,
dass erganzend das zugehdrige Verfahren (hier: ,Digitale Schule der Zukunft”) anzuge-
ben ist.

Beispiel: Berechtigungsanfrage Rolle Feststeller

x  Genehmigen Sie als Dienst-
stellenleitung bzw. Stellver-
tretende Dienststellenleitung

Neue Berechtigungsanfrage stellen

Dienststellenart

® Schule Aufsichtsstelle d|e BereChtIgUﬂgsanfragen ZU
Schule weiteren Rollen analog zum
5055017 - Erldser-Mittelschule Bamberg o - oben beschriebenen Vorgehen

(s. Abschnitt 2.5).

Rolle Verfahren

Feststeller b { Auswahlen...

Digitale Schule der Zukunft

Begriindung, (optional)
Verfahren ,Digitale
Rolle Feststeller |l @ Schule der Zukunft*
auswahlen auswahlen
Beanlragen Abbrechen
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2.8  Optional: Einblick in den Bearbeitungsstand auf at:las nehmen oder im
Ausnahmefall Rollenhandlungen ausiiben

Als Dienststellenleitung oder Stellvertretende Dienststellenleitung haben Sie Zugriff

auf alle Antrage mit Bearbeitungsstanden und -verfahren, inkl. der Moglichkeit zum
,Feststellen” und ,Bestatigen”. Beachten Sie, dass seitens at:las dennoch das 4-Augen-
Prinzip eingefordert wird: Wenn Sie bspw. als Dienststellenleitung ,feststellen’, muss
eine andere Person mit entsprechender Rollenberechtigung, z. B. die Stellvertretende
Dienststellenleitung, ,bestatigen”.

Nach Anmeldung auf at:las in der Rolle Dienststellenleitung bzw. Stellvertretende
Dienststellenleitung haben Sie Einblick und Zugriff auf samtliche Bearbeitungskorbe
und -stande.

at:las REF.v200 © 2 &

Startseite / DSDZ

1:1-Ausstattung mit mobilen Endgeraten
Faoy a

F llung der persénlichen Forderfdhigkeit ) N )

Wurde der Antrag fiir eine/n férderberechtigte/n Elngangskorb (pF) fur Feststeller mit Anzahl
Schiiler/in Ihrfer Schule gestellt? Sie kénnen alle Ein- Offener FeStSte"Ungen

gaben bearbeiten.

a

der

F llung hlichen Férderfahigkeit ) N )
Liegt dem Antrag ein férderfahiges Endgerat ent- E|ngangsk0rb (SF) fUI' FeStSteller m|t Anzahl
sprechend der Festsetzung Ihrer Schule zugrunde?
Sie konnen alle Eingaben bearbeiten. Offener FeStSte"ungen
@
dtigung der Feststellung
Bitte priifen Sie die Feststellungen zur Forderfahig-

Eingangskorb fiir Bestétiger mit Anzahl
offener Bestatigungen

keit. Sie konnen nur ablehnen oder bestatigen.

Alle Antrige
Hier kénnen Sie alle Antrége Ihrer Schule (inklusive
aktuellem Status) einsehen.

Antrége im Korrekturlauf o Eingangskorb fiir Feststeller mit Anzahl
Hier k6nnen Sie Antrége erneut bearbeiten, die nicht "
bestatigt wurden. Offenel’ Neupl’ufungen
Sammelkorb fiir Feststeller und Bestatiger
mit allen Antragen
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3. Was haben die Rollen Feststeller und Bestatiger vorbereitend
zu tun?

3.1  Ablaufverfahren und Rollenhandlungen kennen

Siehe Abschnitt 1

3.2  Personliches authega-Zertifikat beantragen (falls noch nicht vorhanden)

Siehe Abschnitt 1.2

3.3 Rolle Feststeller bzw. Bestatiger auf at:las beantragen und genehmigen
lassen

Um in die Bearbeitung des Prufverfahrens einsteigen zu konnen, ist es erforderlich,
Berechtigungsanfragen zur Einnahme der jeweiligen Rollen auf at:las zu stellen und
durch die Dienststellenleitung bzw. Stellvertretende Dienststellenleitung genehmigen
zu lassen.

Rufen Sie uber Ihren Browser das Serviceportal at:las unter https://at.las.bayern.de
oder https:/service.las.bayern.de auf.

v @ start-Las-Portal x 4 - a X

¢ 5 €@ % senicereflasbayernde Qaw O Q

at:las REF.v2.00 © &

Hinweis auf Refe-
renzsystem, mit dem
das Tutorial erstellt
wurde; fiir Produktiv-
betrieb irrelevant

Serviceportal des Bayerischen Landesamts fiir Schule

Bitte melden Sie sich am Portal mit Ihrem Authega-Zertifikat an.

Informationen dazu, wie Sie ein solches Zertifikat erhalten, finden Sie hier.

@ | Kick auf den bution

»~Anmeldung liber authega“

Das Serviceportal des Bayerischen Landesamts flir Schule (at:las)
befindet sich derzeit im Aufbau und wird schrittweise um Anwendungen
erweitert.
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Zur Authentifizierung auf at:las werden Sie auf authega weitergeleitet. Melden Sie
sich mit Ihrem personlichen authega-Zertifikat und Kennwort an.

authegar wwo (o]

Portalauswahl > PersonallD 8ayern > Login

\U%‘,
[I8] PersonallD Bayern

F Wo finde ich meine heruntergeladene
@ wein genutzerkonto Login seriatsdare ’
Sie kannen auch nach der abgespeicherten
Zertifikatsdatei suchen. Nutzen Sie dazu die
[23 Datenschutz I::QJ Zertifikatsdatei Suche Ihres Betriebssystems (z.8. Windows)

Wo ist Ihre Zertifikatsdatei gespeichert? pesensieat sunbemiiioRzLe Sl
° *pfx

@ Hiierraq Mobilgerst Eridarvideos zur Regist
D O Im Browser (Komfort-Login) elanvideos surRegistriering

g Signaturkarte
@ In einem Ordner im Computer

Zertifikatsdatei
=

Passwort

@|
O Zertifikatsdatei fiir schnellen Login im Browser speichern. Bitte
beachten Sie die Hinweise zum Komfort.Login

Bitte beachten Sie die und Datensc
dler PersonallD Bayern.

Nach erfolgreicher Anmeldung Uber authega kommen Sie zur Ihrer Startseite auf
at:las. Wenn Sie zum ersten Mal auf at:las tatig sind, erscheint hier nur ein Button, mit
dem Sie sich auf ein Verfahren bewerben konnen.

Startseite

Sie besitzen keine Rolle in einem der Verfahren.

‘ ,Fur ein Verfahren bewerben”

Stellen Sie eine Berechtigungsanfrage und wahlen Sie die vereinbarte Rolle als Fest-
steller, Bestatiger oder Feststeller + Bestatiger sowie das zugehaorige Verfahren aus.

Startseite / Meine Daten / Berechtigungen

Meine Berechtigungen verwalten

@ | Kokt Buton
,Neue Berechtigungsanfrage stellen”

Aktuelle Berechtigungen

Dienststelle Verfahren Rolle

@ (Alle) - (Alle)

Sie besitzen noch keine Berechtigungen in at:las.

1® 20 50 180 5080 1000 Seite 1von 1(0 Elemente) < 1
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X

Neue Berechtigungsanfrage stellen
Dienststellenart
® Schule Aufsichtsstelle
Schule

5055017 - Erléser-Mittelschule Bamberg ggf. korrekte Schule auswahlen, falls

nicht bereits ausgewahlt

Rolle Verfahren

Feststeller ' ‘ Auswahlen...

Rolle auswéahlen

Begriindung (optional)

Digitale Schule der Zukunft

@ Klick auf den Button
,Beantragen”

Verfahren ,Digitale
@ | schule der Zukunft

auswahlen

Der Berechtigungsantrag liegt kurze Zeit
spater der Dienststellenleitung bzw. Stell-
vertretenden Dienststellenleitung in at:las
vor. Informieren Sie diese evtl. dartber,
dass Ihr Antrag gestellt und zur Geneh-

Berechtigungsanfrage wurde migung bereit ist.

Ubermittelt.

Thre Anfrage fiir die Rolle als 'Feststeller' im Verfahren NaCh Genehmlgung durch die Dle.nStStel_
"1:1-Ausstattung mit mobilen Endgeriten’ an der Schule /en/eltung bzw. Stellvertretende Dienst-
'Erléser-Mittelschule Bamberg' (5855817) wurde erfasst. Ste//en/eitung kénnen Sje SiCh an at:IaS

anmelden und haben Zugriff auf das
Verfahren in der beantragten Rolle.

Startseite
Forderverfahren
Digitale Schule der Zukunft ) :
1:1-Ausstattung mit mobilen Endgerdten DaS Verfahren |St nun auf |hrel’ at2|aS-Stal’tselte
verfligbar.

ALP Dillingen / eLearning-Kompetenzzentrum 18 Stand: 28.03.2025



Schritt-fiir-Schritt-Anleitung zur Nutzung des at:las-Portals fiir das dSdZ-Online-Priifverfahren

at:las

Prifen Sie abschlieRend den korrekten Rollenerhalt unter ,Meine Daten".

at:las o -
Startseite

Abmelden

Forderverfahren iiber Profilbutton
auf ,Meine Daten”

klicken

Digitale Schule der Zukunft
1:1-Ausstattung mit mobilen Endgeraten

Hier sehen Sie unter ,Aktuelle Berechtigungen” Ihre Berechtigung als Feststeller bzw.
Bestatiger.

Aktuelle Berechtigungen

Dienststelle Verfahren Rolle
¢ (Alle) + (Alle) -
Erléser-Mittelschule Bamberg (Schule) Digitale Schule der Zukunft

19 20 50 186 568 1886 Seite 1von 1(1 Elemenf®) < 1 >

Berechtigung als Feststeller

wurde erteilt

Zudem konnen Sie im Bereich ,Meine Daten" Ihre E-Mail-Benachrichtigung aktivieren,
um udber neue Antrage zu lhrer Rollenaufgabe informiert zu werden.

X

Meine E-Mail-Benachrichtigungen verwalten

Hinweis: Nach dem Aktivieren von E-Mail-Benachrichtigungen erhalten Sie einmal am Tag Infor-
mationen iiber offene Vorgédnge in Ihren Arbeitskdrben. Der Empfang von E-Mail-Benachrichti-
gungen ist freiwillig und kann jederzeit beendet werden.

E-Mail

dienstmail@schule.bayern.de

Benachrichtigungen
@D Benachrichtigungen aktiv aktivieren

2 | Klick auf ,Meine E-Mail-Be-
‘ nachrichtigungen verwalten”
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3.4 Formular des dSdZ-Forderantrags kennen

Um eventuelle Probleme von Erziehungsberechtigten im Zuge der Antragstellung
uber den Formularserver www.dsdz.bayern.de nachvollziehen zu konnen, sollten Sie
den Forderantrag einmal gesichtet haben. Eine Abfolge von Screenshots einer ex-
emplarischen Antragseinreichung tber den Formularserver finden Sie in der Anlage
,dSdZ-Beispielantrag uber Formularserver”.

Das Dokument ist uber die ALP-Themenseite zu at:las und zum dSdZ-Prufverfahren

Uber https://alp.dillingen.de/themenseiten/atlas/dsdz-online-pruefverfahren/ verfug-
bar.
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4. Was hat die Rolle Feststeller bei der Antragspriifung zu tun?

4.1  Antrage im Eingangskorb ,Feststellung der personlichen / sachlichen Forder-
fahigkeit” priifen und jeweilige Forderfahigkeit ,feststellen” oder ablehnen

Die von der Dienststellenleitung betrauten Personen mit der Rolle Feststeller prifen in
zwei Teilschritten, ob ein Antrag forderfahig ist. Hierzu werden die personlichen Daten
des Antragsstellers bzw. der Antragstellerin sowie die Forderfahigkeit des Gerats
Uberprft. Dieser Vorgang kann von einer oder auch von verschiedenen Personen
durchgefihrt werden. Die Aufgaben konnen so beispielsweise nach Jahrgangsstufe
verteilt werden oder funktionell zwischen einer Person, die die personlichen Daten
pruft, und einer Person, die die Forderfahigkeit des Gerates prft. Sollten Fehleinga-
ben seitens Antragstellung bemerkt werden, konnen Sie im Rahmen der Feststellung
alle Felder eines Antrags uneingeschrankt korrigieren.

Zur effizienten Antragspriifung als Feststeller sollten Sie Zugriff auf die ASV-Schii-
lerdaten erhalten.

Sichtung der Arbeitsbereiche als Feststeller

Startseite

Forderverfahren
e Nach dem Login im at:las-Portal klicken Sie
1:1-Ausstattung mit mobilen Endgeréten auf d|e SCha|tﬂéChe ,,Digitale SChU|e der

Zukunft”. In der Ecke rechts oben der Schalt-

flache sehen Sie die Anzahl der zu bearbei-
tenden Antrage.

Sie kommen dann zu lhrem Arbeitsbereich und den zugehorigen Auftragskorben als
Feststeller.

Startseite / DSDZ

1:1-Ausstattung mit mobilen Endgeraten

F lung der persénlichen Férderfahigkeis
Wurde der Antrag fir eine/n forderberechtigte/n
Schuler/in Ihrer Schule gestellt? Sie konnen alle Ein-
gaben bearbeiten.

offene Antrage zur Feststellung der person-
lichen Forderfahigkeit

F g der hlichen Forderfahi
Liegt dem Antrag ein férderfahiges Endgerat ent-
sprechend der Festsetzung Ihrer Schule zugrunde?
Sie konnen alle Eingaben bearbeiten.

offene Antrage zur Feststellung der sachli-
chen Forderfahigkeit

i offene Antrége im Korrekturlauf (von Besta-
2

Hier konnen Sie Antrage erneut bearbeiten, die nicht
bestatigt wurden.

tiger oder LAS zur erneuten Priifung an Fest-
steller zuriickgegeben)

Alle Antrdge
Hier kénnen Sie alle Antrage Ihrer Schule (inklusive
aktuellem Status) einsehen.

Maoglichkeit zur Auflistung samtlicher Antrage

inkl. Bearbeitungsstatus

‘ Antrdge im Korrekturlauf
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Feststellen der personlichen Forderfahigkeit

Klicken Sie auf den Auftragskorb zur Feststellung der personlichen Forderfahigkeit.
Es offnet sich eine Liste mit den zu bearbeitenden Antragen.

Im oberen Teil der Liste kann die Ansicht gefiltert werden.

Volltextsuche tiber die
Antrage durchfiihren

nach Jahrgangsstufe i nach Schiilername oder
filtern Antragsdatum sortieren

Jahrgangsstufe filtern .2 Antragsdatum Schiilername | ® , Expertenansicht Suchbegriff eingeben n

Tester, Fritz Tester, Monika 04.07.2024
auf Expertenansicht um-

Jahrgangsstufe 6 iPad Pro 12,9 Mitte 2023, 1.200,
Vorgangsnummer: 20248704594210008806

schalten, fiihrt zu Detail-
Ubersicht als Liste

Teilfeststellung: Personliche Forderfahigkeit

Svensen, Svenja Svensen, Bjorn
Jahrgangsstufe 9 Ipad 11, 843,00 €
Vorgangsnummer: 28240627986025131368 @ Auslindische IBAN

Teilfeststellung: Personliche Forderfahigkeit @

Die rote Risiko-Kennzeichnung zeigt mogliche Problem- oder Sonderfalle an (z. B. An-
trags-Duplikate oder anderweitige Forderung). Nahere Hinweise zur Bearbeitung von
Risikofallen finden Sie im Abschnitt 4.3.

Zur Prifung der einzelnen Antrage haben Sie folgende Moglichkeiten:

Startseite / DSDZ / Antrage zur Feststellung der personlichen Forderfahigkeit ~

L L] L] e L1 . L]
Feststellung der personlichen Forderfahigkeit
Jahrgangsstufe filtern - ®  Expertenansicht Suchbegriff eingeben n

Tester, Fritz Tester, Monika 04.07.2024
Jahrgangsstufe 6 iPad Pro 12,9 Mitte 2023, 1.200,00 €

Vorgangsnummer: 20248704594210008806

Teilfeststellung: Personliche Forderfahigkeit

Svensen, Bjorn
Ipad 11, 843,00 €

Svensen, Svenja
Jahrgangsstufe 9

egangsaummen2d Uber diese Schaltflache ,Teil- Uber die Schaltflache ,De-
Teilfeststellung: Perst feststellung: ...“ kommen Sie tails“ oder Doppelklick auf
Stramm, Kevin direkt in das jeweilige Formu- den jeweiligen Antrag kom-
Jahrgangsstufe 8 lar zur Teilfeststellung. Hier men Sie in die sog. Detail-
vorgangsnummer: 26 konnen Sie Antragsangaben &g ansicht. Hier haben Sie einen
Teilfeststellung: Perst bearbeiten und die Teilfest- Gesamtiiberblick tiber den
stellung ausfiihren. jeweiligen Antrag und seinen
Bearbeitungsstatus. Von der
Detaillibersicht eines An-

trags ausgehend kénnen Sie
stets auch beide Forderfahig-
keiten feststellen oder einen
Antrag komplett ablehnen.

Beachten Sie: Die Reihenfolge der Teilfeststellungen ist nicht festgelegt.
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Bei Klick auf ,Details” erhalten Sie die Komplettlbersicht tber alle Daten der Antrag-
stellung zur personlichen und sachlichen Forderfahigkeit.

Startseite / DSDZ / Antrdge ~ / Detailansicht

1 H Statusanzeige

Antragsinformationen

[ Aktueller Workflowstatus Antrag ungeprift [a] ]
AntragsID a5cb9c54-7ele-48ae-8ecd-bac35b28calb
Risiko Fi
Schule 5853817 - Erldser-Mittelschule Bamberg

Bei Klick auf ,Teilfeststellung: Personliche Forderfahigkeit” gelangen Sie zum be-
treffenden Formular, in dem Sie ggf. Tippfehler oder Fehleingaben nach Abgleich mit
Ihren Schulerdaten vornehmen konnen.

Teilfeststellung: Personliche Forderfahigkeit

Schiilerin oder Schiiler Antragstellerin oder Antragsteller
Nachname Nachname
Tester Tester

Der Dialog zur Teilfeststellung der personli-
chen Forderfahigkeit sieht die Moglichkeit zur

Vorname

Monik evtl. Korrektur von Angaben und zur Abgabe
— — eines Kommentars vor.
Teststr. 8

Kommentar (optional)

Vergleichen Sie die

Daten der Anhénge 4
(1686 Zsichen] mit den Daten des

Antragsstellers.

Anhdnge

648px-Rubber_Duck_(83748024587).jpg

x Antrag ablehnen Antragshistorie &ffnen Feststellen Abbrechen & zurlick zur Liste—

Wenn die eingegebenen Daten Wenn die eingegebenen
nicht korrekt sind, klicken Sie Daten korrekt sind, klicken

auf ,Antrag ablehnen". Sie auf ,Feststellen®.
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Bei der Feststellung der personlichen Forderfahigkeit liberpriifen Sie,

- ob der Antrag tatsachlich von der angegebenen Person gestellt wurde,

- ob die Antragstellenden forderberechtigt sind, d.h. Erziehungsberechtigte, Perso-
nen aus dem Verwandtenkreis oder selbst volljahrige Schiiler der forderberechtig-
ten Klasse sind,

- ob die personenbezogenen Angaben im Anhang mit den Formulardaten uberein-
stimmen.

Wenn Anlass zu Zweifeln an der Identitat der Antragstellerin bzw. des Antragsstellers
bestehen, ist dies gemal dem an Ihrer Schule dblichen Verfahren zu tberpriifen (z. B.
Rickfrage bei den Erziehungsberechtigten).

Bei arbeitsteiliger Feststellung der personlichen und sachlichen Forderfahigkeit Gber
mehrere Kolleginnen bzw. Kollegen in der Rolle Feststeller gehen Sie wieder in die
Liste des ursprlnglichen Eingangskorbs und bearbeiten die nachste Teilfeststellung
zur personlichen Forderfahigkeit. Ihr Kollege bzw. Thre Kollegin wird anschlieBend die
Prifung und Feststellung der sachlichen Forderfahigkeit tber den zugehorigen zwei-
ten Eingangskorb bearbeiten.

Mochten Sie hingegen die Feststellung der personlichen und sachlichen Forderfahig-
keit fur jeden Antrag in einem Arbeitsgang erledigen, gehen Sie wie hier beschrieben
VOr.

Nach einer Teilfeststellung gelangen Sie stets zur Detailansicht, in der Ihnen der aktu-
elle Antragsstatus im Uberblick angezeigt wird.

Feststellen der Sachlichen Forderfahigkeit

Statusanzeige ,In Feststellung”; wird im-
mer dann angezeigt, wenn eine der beiden

Detailansicht Teilfeststellungen vorgenommen wurde

Antragsinformationen

[ Aktueller Workflowstatus In Feststellung () ]
AntragsID adcb9cH4-7/ele-40ae-8ecd-bac3oh28ca%b
Risiko -
Schule S@35017 - Erldser-Mittelschule Bamberg
Datum des Antrags 04.67.2024
Antrag vom Formularserver abgeholt 04.67.2024
Vorgangsnummer 20248704594210003806
Version 2

Sachliche Forderfahigkeit”

Klicken Sie auf , Teilfeststellung:
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Sie gelangen zur Ansicht , Teilfeststellung: Sachliche Forderfahigkeit”

Startseite / DSDZ / Antrdge ~ / Antrag / Sachliche Férderfahigkeit

Teilfeststellung: Sachliche Forderfahigkeit

Forderung

Modell Endpreis
IPad pro 18 480,80 € [x]

Kaufdatum Priifen Sie anhand der Anhange u. a., ob das
10.06.2024 o8 Gerat den schulischen Standards entspricht

und als Endpreis nur der forderfahige Betrag

eingetragen ist (also nur der Geratepreis ohne
evtl. Servicegebiihren, nicht zuwendungsfahiges
Zubehor). Weitere Hinweise siehe unten.

8 Eine weitere Férderung wurde beantragt oder erhalten. @ Die weitere Forderung 15t bereits ausgezahlt.

Weitere Férderungen und Erkldrungen

en Forderung Hdhe der ausgezahlten Férderung

Wenn |hnen die Angaben zur weiteren Férderung e
nachvollziehbar erscheinen, bestétigen Sie dies durch

Aktivieren dieser Checkbox. Ansonsten halten Sie

bitte Riicksprache mit den Erziehungsberechtigten.

Erscheint Ihnen der Betrag der anderweitigen Férderung plausibel? Hier sind nicht die Zwischenfinanzierung iiber einen Férderverein oder die hier bean-
tragte Forderung (356.- EUR) einzutragen. Im Pilotzeitraum war dies die hiufigste Fehlerquelle, die fiir die Eltern aufgrund von Missverstdndmissen zu einer
zu geringen Farderung flihren kann und fiir alle Folgeaufwand nach sich zieht. Gegebenenfalls fragen Sie bitte noch einmal beim Antragssteller nach, woher
der Betrag stammt bzw. was er meint. Sellten Sie Unterstiitzung bendtigen, kentaktieren Sie uns bitte, wir helfen gerne.

Hier wird nur in Leseansicht angezeigt, wel-
che Erklarungen von den Antragstellenden
auf dem Formularserver abgegeben wurden —
daher ausgegraut und nicht bearbeitbar.

Kommentar {optional)

e Hier finden Sie wieder die von den Antragstellenden
eingereichten Belege.

Anhdnge

Anhangl.pdf Anhang2.pdf

* Antrag ablehnen Antragshistorie Gffnen Feststellen m Abbrechen & zuriick zur Liste—>

Wenn die eingegebenen Daten
korrekt sind, klicken Sie auf
JFeststellen, falls die Daten nicht

korrekt sind, klicken Sie auf
+Antrag ablehnen®.
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Bei Teilfeststellung der sachlichen Forderfahigkeit tiberpriifen Sie,

- ob ein Gerat angeschafft wurde, das den vorgegebenen technischen Mindestkri-
terien der Schule entspricht,

- ob der Beleg bzgl. Gerat und Kosten den Angaben auf dem Antrag entspricht,

- ob der in der Rechnung angegebene Betrag zuwendungsfahig ist,
ob Ihnen eine Kopie des Kaufbelegs (und nicht nur eine Bestell- oder Lieferbe-
statigung) vorliegt und auf dem Kaufbeleg der Zahlungsnachweis ersichtlich ist
(Vermerk auf Rechnung ,Zahlung eingegangen”, Kassenbon) bzw. ob zusatzlich
eine Kopie des Zahlungsnachweises beigefiigt ist,

- ob das Kaufdatum im Forderzeitraum liegt,

- ob weitere Forderungen eingetragen wurden und diese nachvollziehbar sind.

Sofern in der Rechnung nicht zuwendungsfahiges Zubehor (vgl. hierzu die techni-
schen Mindestkriterien der Schule) und/oder sonstige Nebenleistungen (z. B. Kosten
flr Gerateversicherung, Software) ausgewiesen sind, sind die angegebenen Kosten
um den nicht forderfahigen Teil zu kirzen, der Endpreis im Formular also dahinge-
hend anzupassen.

Zum besseren Verstandnis der unter ,Weitere Forderungen” zu priifenden Daten
wird die Sichtung des zugehorigen Eingabeformulars empfohlen. Dieses finden Sie
unter www.dsdz.bayern.de oder in der Anlage ,,dSdZ-Beispielantrag liber Formular-
server®.

Hier ein Screenshot mit Beispieldaten:

Andere Leistungen

* pfiichtfelder

Es ist mdglich, dass Sie auch von anderer Seite Fordermittel fiir das digitale Endgerat erhal-
ten. Die Forderungen aller Zuwendungsgeber (z. B. aus Leistungen nach dem Zweiten Buch
Sozialgesetzbuch (SGB 1)) diirfen die Ausgaben fiir das Gerét nicht Uibersteigen

Soweit Sie flir das mobile Endger&t bereits eine andere Forderung beantragt oder erhalten
haben, kann sich die Férderung nach diesem Férderprogramm reduzieren, soweit die an-
dere Férderung flir denselben Zuwendungszweck einzusetzen ist

Andere Zuwendungen kdnnen manchmal auch fiir weitergehende Zwecke eingesetzt wer-
den als die Férderung nach dieser Richtlinig, z. B. flir Beschaffung von zusétzlichem Zube-
hér. Die andere Férderung muss nur angegeben werden, wenn und soweit sie fir die Be-
schaffung des Endgeréts verwendet wird, das den Vorgaben der Schule entspricht.

Haben Sie fiir die Anschaffung des mobilen Endgerits bereits eine andere Forde- €
rung beantragt oder erhalten (z. B. Mehrbedarf nach § 21 Abs. 6 Zweites Buch So-
zialgesetzbuch oder von einem Férderverein)? Bitte beachten Sie, dass nur solche
Férderungen anzugeben sind, die Sie nicht zuriickzahlen miissen. *

® Ja O Nein

Wourde lhnen bereits Geld ® Ja O Nein
iiberwiesen? *

Welchen Betrag haben Sie @ EUR

erhalten? *

Wie hoch ist der Gesamtbe- € EUR

trag der Rechnung? *

Ich erklére, dass ich die Bewilligungsstelle iiber die Schule unverziiglich in
Kenntnis setze, wenn ich zu einem spéteren Zeitpunkt andere Leistungen be-
antrage. Ohne die Erkldrung ist eine Forderung nicht méglich. *

0  wwe e
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Nach erfolgter Feststellung kommen Sie wieder zur Detailansicht fur einen Uberblick
zum Auftragsstatus. Sind beide Teilfeststellungen zur personlichen und zur sachli-
chen Forderfahigkeit getatigt, wechselt der Antrag in den Status ,In Bestatigung” und
wird in den Eingangskorb des Bestatigers verschoben.

Detailansicht

Antragsinformationen

Statusanzeige ,In Bestatigung” heifdt,
dass beide Teilfeststellungen erfolgt sind

und der Antrag in den Eingangskorb des
Bestétigers verschoben wurde.

I Aktueller Workflowstatus

In Bestitigung (@) I

AntragsID

Risiko

Schule

Datum des Antrags

Antrag vom Formularserver abgeholt
Vorgangsnummer

Version

18d3efbB-3c7d-44aa-baf3-c88325edf122
5833817 - Erloser-Mittelschule Bamberg
G6.07.2024

8.87.2024

28248768862132686566802

2

Angaben z. Schiilerin/Schiiler und z. Antragstellerin/Antragsteller

Name d. Schiilerin/Schiilers Mustermann Max

Jahrgangsstufe 7
Geburtsdatum 81.81.2618
Name d. Susanne Mustermann

Antragstellerin/Antragstellers

Strafe, Hausnummer Musterstrafie 19

PLZ, Ort 82487 Dilhingen
Land -

Wohnhaft in Deutschland Ja

Forderung

Modell 1Pad 18. Generation
Endpreis 480,60 €
Kaufdatum B1.65.2824
Auszahlungsbetrag 35886 €
(Fordersumme)

Anhénge O

beleg_ipad.pdf

Antragshistorie 6ffnen

ALP Dillingen / eLearning-Kompetenzzentrum

27

E-Mail smustermann@email.de
Telefon -

IBAN DEB23783082990680684712
BIC =

Abweichender Kontoinhaber -

Weitere Erkldrungen und Forderungen

Eine weitere Férderung wurde Nein
beantragt oder erhalten

Weitere Forderung ist Mein
ausgezahlt

Héhe der beantragten weiteren -
Férderung

Héhe der ausgezahlten weiteren -
Férderung

Héhe des Gesamtrechnungsbe- -
trags (inklusive nicht férderfi-

higen Rechnungsteilen)

Erklirung spitere Férderung Ja
abgegeben?
Erklirung zur strafrechtlichen Ja

Bedeutung abgegeben?

Erklirung Einverstindnis E-Mail Ja
abgegeben?

Liegt eine erneute Forderung MNein
aus DSDZ vor?

Hier konnen Sie ohne Zwischenschritt
@ Uber die Antragsliste direkt zum nachsten

Antrag springen.

# Zuriick zur Liste Zum nachsten Antrag =
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Ablehnung der personlichen oder sachlichen Forderfahigkeit

In beiden Fallen ist das Vorgehen analog: Wenn bspw. das Kind keine Schulerin oder
Schler der Schule ist, keine Tabletklasse besucht oder der Antrag ein Duplikat ist
(weil Erziehungsberechtigte Antrage wiederholt eingereicht haben), erfolgt die Ableh-
nung des Antrags.

Anhdnge

640px-Rubber_Duck_{8374802487).jpg

» Antrag ablehnen Antragshistorie offnen Feststellen Abbrechen & zurick zur Liste—>

Antrag wird abgelehnt

Kommentar zur Ablehnung des Antrages eingeben

Kommentar

Bei Ablehnung eines Antrags ist ein Kommen-
tar anzugeben. Dieser dient ausschlieBlich der
internen Kommunikation zwischen Feststeller,
Bestétiger und ggf. LAS.

Antrag Ablehnen SchiieBen

Evtl. Alternative zur Ablehnung eines Antrags: Riicksprache mit Erziehungsberech-
tigten und Korrektur bzw. Erganzung fehlender Daten

Beispiel: Falls Sie im Rahmen der Feststellung der sachlichen Forderfahigkeit be-
merken, dass zu einem Antrag falsche oder lickenhafte Anlagen vorliegen, haben sie
die Moglichkeit, im Direktkontakt mit den Erziehungsberechtigten bzw. Antragstellern
die fehlenden Dokumente nachzufordern, diese selbst zum Antrag hochzuladen und
dann eine positive Feststellung der sachlichen Forderfahigkeit zu treffen. Dies wirde
Antragstellenden eine Ablehnung und erneute Antragseinreichung sowie der Schule
eine erneute Prufung ersparen.
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In der Detailansicht eines Antrags besteht die Moglichkeit, weitere Anhange hoch-

zuladen:
Foérderung Weitere Erklarungen und Férderungen
Modell IPad pro 18 Eine weitere Forderung wurde Ja
Endpreis Q0850 € beantragt oder erhalten
Kaufdatum 18.86.26824 Weitere Forderung ist Nein
Auszahlungsbetrag 350,80 € ausgezahlt
(Fordersumme) Héhe der beantragten weiteren 75,80 €

Férderung

Hihe der ausgezahlten weiteren -
Férderung

Hohe des Gesamtrechnungsbe- 1.04956 €
trags (inklusive nicht férderfi-

higen Rechnungsteilen)

Erklirung spatere Forderung Ja
abgegeben?

Erkldrung zur strafrechtlichen Ja
Bedeutung abgegeben?

Erklirung Einverstiandnis E-Mail  Ja
abgegeben?

Liegt eine erneute Forderung Mein

aus DSDZ vor?

é) Uber Klick auf das + Zeichen kénnen
Anhéinge(©) Sie weitere Dateien anfiigen.

Anhangl.pdf Anhang2.pdf

X Antrag ablehnen Antragshistorie Gffnen €= Zuriick zur Liste Zum nachsten Antrag =

4.2  Antrage im Eingangskorb ,Antrage im Korrekturlauf” erneut priifen und je-
weilige Forderfahigkeit ,feststellen” oder ablehnen

Sofern Sie als Feststeller Antrage zur personlichen und sachlichen Forderfahigkeit
,festgestellt” oder abgelehnt haben, Ihre Kollegin bzw. Ihr Kollege in der Rolle Besta-
tiger Ihre Entscheidung aber nicht teilt und den Antrag zur Korrektur an Sie als Fest-
steller zurtickschickt, landet dieser zur erneuten Prufung wieder bei Ihnen. Ebenso
konnen Rucklaufer vonseiten des LAS wieder beim Feststeller eingehen, falls unplausi-
ble Feststellungen von Feststeller und Bestatiger getroffen wurden.

Die Antrage zur erneuten Prifung landen beim Feststeller im Eingangskorb ,Antrage
im Korrekturlauf” .

Antréige im Korrekturlauf
Hier kénnen Sie Antrage erneut bearbeiten, die nicht

bestatigt wurden. Hier liegt 1 Antrag im Korrekturlauf vor. Der

Eingangskorb ,Antrage im Korrekturlauf” ist
nur fiir den Feststeller vorhanden.

Alle Antrige
Hier kénnen Sie alle Antrage Ihrer Schule (inklusive
aktuellem Status) einsehen.
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Nach Klick auf diese Kachel ,Antrage im Korrekturlauf” landen Sie in der zugehorigen
Antragsliste.

Bearbeiten Sie die Antrage wie jene zur Feststellung der jeweiligen Forderfahigkeiten.
Nutzen Sie die jeweiligen Formulare zur Teilfeststellung oder die Seite ,Detailansicht”.

Startseite / DSDZ / Antrage zur Korrektur ~

Antrage im Korrekturlauf

Jahrgangsstufe filtern - [ Antragsdatum ] [ Schiilername J > Expertenansicht Suchbegriff eingeben n
Svensen, Svenja Svensen, Bjorn 06.88.2024
Jahrgangsstufe 9 Ipad 11, 843,00 €

Vorgangsnummer: 20248866294794142501 @ Ausléndische IBAN (D)

Teilfeststellung: Persénliche Forderfahigkeit Teilfeststellung: Sachliche Forderfahigkeit m

18 20 50 180 500 1880 Seite 1von 1 (1 Elemente) < 1 >

In jedem Fall wird Ihnen nach Aufruf der Formulare bzw. der Detailansicht zuerst der
Kommentar des Bestatigers oder des LAS mit Begriindung des Korrekturlaufs einge-
blendet.

®

Achtung!

Hinweis...
Siehe Kommentar in Antragshistorie
vom 88.88.2024 um 15:08
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4.3 Bearbeitung von Risikoféllen

Die in den Antragen gemachten Angaben werden einer automatischen Risikoprifung
unterzogen. Die daraus resultierenden Risikomeldungen werden am Antrag ange-
zeigt und sollen dem Benutzer als zusatzlicher Hinweis zur Uberpriufung des Antrags
dienen.

Es gibt folgende Risikokategorien:

- Duplikat IBAN: Angegebene IBAN ist bereits in einem anderen Antrag (z. B. bei Ge-
schwisterkindern) verwendet worden
« Auslandische IBAN: Angabe einer auslandischen IBAN
« Duplikat: Mindestens drei Angaben eines Antrags gleichen einem anderen Antrag
bei folgenden Feldern:
+ Vorname Forderberechtigter
+ Nachname Forderberechtigter
+ Geburtsdatum Forderberechtigter
+ Postleitzahl
+ E-Mail
+ Anderweitige Forderung: Angabe einer beantragten oder erhaltenen anderweitigen
Forderung zur Anschaffung des Endgerats

Risikomeldungen werden in der Ubersicht der offenen Antrage rot markiert. Auch in der
Detailansicht werden sie rot hervorgehoben.

Jahrgangsstufe filtern = [ Antragsdatum ] [ Schiilername ] Expertenansicht  Suchbegnff engeben n
Hohn, Holger Heohn, Petra 27.86.2024
Jahrgangsstufe & Ipad 13,758,808 €
organgsnummer: 28240627135140470706
Kemp, Svenja Kemp, Claudia 27.86.2024
Jahrgangsstufe 8 IPad pro 18, 995,568 €
Vorgangsnummer: 28248627783211162853 €& vusiikat, Dupliat 1BaN ©) 2 Risikomeldungen ,Duplikat,
. " -
‘ Duplikat IBAN, Klick auf den
Link fiihrt zur Risikorecherche
Tritin, Markus Tritin, Luther
Jahrgangsstufe 8 IPad pro 18, 908,50 €

\forgangsnummer: 28248782531503781485

Risikomeldung in der Detailansicht

Antragsinformationen
Aktueller Workflowstatus In Bestatigung ()
AntragsID 59484515-5611-43c8-9ffc-582
Risiko Duplikat, Duplikat IBANG Risikomeldungen ,Duplikat,
Schule 5855817 - Erldser-Mittelsch Dup|lkat IBAN" KI|Ck auf den
’
Datum des Antrags 27.86.2024 . o .« e
Antrag vom Fermularserver abgeholt 27.86.2624 Llnk fUhrt Zur RISIkoreCherChe
Vorgangsnummer 28240627783211162853
Version 2
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Bei Klick auf den Link zur Risikomeldung wird auf die Seite zur Risikorecherche wei-
tergeleitet, um den Grund der Risikokennzeichnung nachvollziehen zu konnen.

Im folgenden Screenshot aus der Risikorecherche ist der eigentliche Antrag gelb
hervorgehoben. Zudem werden jene Antrage gelistet, die in Verbindung mit dem Ri-
sikofall stehen. Die konkreten Bezlige lassen sich Uber die Spalten ,Risikostatus” und
,/Ausgeloster Risikofall” erkennen und uber Klick auf ,Details” in den jeweiligen Antra-
gen einsehen.

Risikorecherche

Zur Dokumentation

Antrage mit redundanten Dateneintragen

bzgl. Personendaten oder IBAN

LI RIS
Status Ausgelos- Risikost naj Geburtsda- Jahr- Nachname ‘Vorname Endpreis IBAN Betrag Weitere Datum des Schul-
ter tu Schiilerin/Schiiler tum gangs- Antragstel- Antragstel- Forde- Antrags jahr
Risikosta- sturfe ler ler Ing’
tus
(Alle) - ojAle) - (Al - 2 2 2 G (Ale) -
Risikoprifung LAS Duplikat Duplikat Miiller Stephan 85.63.2818 2623/24
IBAN IBAN
Antrag ungepriift  Duplikat Kein Kemp Svenja 28.689.2688 2023/24
Risikofall
Antrag (Ristkofall) Duplikat, Kemp Svenja 17.88.2080 L3 p Clauds 098,50 € DE515185007000688105450 358,080 € Ja 27.86.2024 2023/24
ungeprift Duplikat
IBAN
Details Antrag ungeprift  Duplikat Kein Kemp Svenja 17.86.2609 8 Kemp Claudia 998,560 € DE7871898066606290649¢ 350660 € Ja 27.86.2624 2623/24
Historie Risikofall
1| 28 58 188 5686 16866 Seite 1von 1(4 Elemente) < 1

Auch mehrfach abgegebene Antrage zu einer Person werden bei der Risikopriifung

angezeigt. Hier hat sich gezeigt, dass die Bearbeitung des jiingsten Antrags haufig
zielfiihrend ist.

4.4  Antragshistorie

Die Antragshistorie kann aus der Detailansicht oder direkt aus der Expertenansicht
eines Antrags aufgerufen werden. In dieser Ubersicht werden die getéatigten Arbeits-

schritte in zeitlicher Reihenfolge mit ggf. angegebenen Kommentaren und Anderungen
angezeigt.

Antragshistorie
Claudia Kemp 20240627783211162853

Antrag (Risikofall) ungepriift 27.06.24 11:40

Datei "Anhang1.pdf” hochgeladen.
Automatisch erstellt durch Import.

Antrag (Risikofall) ungepriift 27.06.24 11:48

Datei "Anhang2.pdf" hochgeladen.
Automatisch erstellt durch Import.

Antrag (Risil ) ungepriift - In 10.07.24 11:08
Sachliche Feststellung getroffen Thomas Meier

In Feststellung — In Bestatigung 10.07.24 1199
Persnliche Feststellung getroffen Thomas Meier

In Bestatigung = Korrekturlauf 10.07.24 11:49
Max Miiller
Duplikat

SchlieBen
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5. Was hat die Rolle Bestatiger bei der Antragspriifung zu tun?

5.1  Antrage im Eingangskorb ,Bestatigung der Feststellungen” auf Stimmigkeit /
Plausibilitat checken

Antrage, die den ersten Schritt Uber den Feststeller durchlaufen haben, missen im
Sinne des Vier-Augen-Prinzips noch von einer weiteren Person gepruft werden — und
zwar im Fall einer ,Feststellung” (= Antragsgenehmigung) ebenso wie im Fall einer
Ablehnung. Diese Aufgabe ubernimmt die Rolle Bestatiger.

Der Bestatiger kann keine Anderungen mehr an einem Antrag vornehmen. Er prift nur,
ob die Ergebnisse der Prufung durch den Feststeller stimmig bzw. plausibel sind.

Die Antrage im Eingangskorb des Bestatigers haben entweder den Status ,in Bestati-
gung” (d. h. sie sind vom Feststeller bzgl. beider Teilfeststellungen positiv beschieden
/ ,festgestellt”) oder den Status ,Feststellung abgelehnt”.

Das Vorgehen des Bestétigers ist nun wie folgt:

Falls ein Antrag den Status ,in Bestatigung” hat ...

- ...und der Bestatiger keine Unstimmigkeiten findet, kann er die ,Feststellung besta-
tigen”. Der Antrag wechselt in den Status ,Bestatigt” und wird dem LAS zugestellt.

- ... und der Bestatiger Unstimmigkeiten findet, die der Feststeller evtl. Ubersehen hat,
wird er den Antrag ,Zur Korrektur zurtickgeben®. Der Antrag wechselt in den Status
,Korrekturlauf* und wird Uber den Eingangskorb ,Antrage im Korrekturlauf dem
Feststeller zur erneuten Prifung mit einem Kommentar des Bestatigers zurlckge-
schickt.

Falls ein Antrag den Status ,Feststellung abgelehnt” hat...

- ... und der Bestétiger die Ablehnung des Antrags nachvollziehen kann, wird er den
JAntrag endguiltig ablehnen”. Die Antragstellenden erhalten dann Uber at:las ein all-
gemeines Ablehnungsschreiben zum betreffenden Antrag per E-Mail zugestellt.

« ...und der Bestétiger die Ablehnung des Antrags nicht nachvollziehen kann, wird er
diesen ,Zur Korrektur zuriickgeben”. Der Antrag wechselt in den Status ,Korrektur-

lauf” und wird Uber den Eingangskorb ,Antrage im Korrekturlauf” dem Feststeller
zur erneuten Prufung mit einem Kommentar des Bestatigers zurtickgeschickt.

Das Vorgehen des Bestatigers in at:las ist im Folgenden exemplarisch beschrieben.
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Sichtung des Auftragskorbs

Nach dem Login im at:las-Portal klicken Sie auf die Schaltflache ,Digitale Schule der
Zukunft”.

S'l'a r'l'sei'l'e Hier sehen Sie die Anzahl der

zu bearbeitenden Antrage.

Forderverfahren

Digitale Schule der Zukunft
1:1-Ausstattung mit mobilen Endgeraten

Nun sind Sie in Ihrem Arbeitsbereich als Bestatiger. Sie haben nur die Kacheln ,Besta-
tigung der Feststellungen® und ,Alle Antrage”.

Klicken Sie auf die Schaltflache zur Bestatigung der Feststellungen.

1:1-Ausstattung mit mobilen Endgeraten
a

Bestitigung der Feststellungen
Bitte priifen Sie die Feststellungen zur Forderfahig-

Mit Klick auf diese Kachel
keit. Sie kénnen nur ablehnen oder bestéatigen. é)

kommen Sie zur Liste ,Bestati-
gung der Feststellungen”

Alle Antréige
Hier kdnnen Sie alle Antrage Ihrer Schule (inklusive
aktuellem Status) einsehen.

Im oberen Teil der Liste kann die Ansicht gefiltert werden. Volltextsuche
Uber die Antrage
durchfiihren

e .
Bestatigung der Feststellungen
Jahrgangsstufe filtern - 8 Expertenansicht Suchbegriff eingeben n

06.608.2024

Tritin, Luther

auf Expertenansicht
umschalten, fiihrt

nach Schiiler-
name oder

nach Jahrgangs-

stufe filtern

Details

Antragsdatum zu Detailiibersicht

Svensen, Svenja sortieren als Liste

Jahrgangsstufe 9

Vorgangsnummer: 20248806294704142561 @ Auslindische TBAN (D)

Heingz, Karin Heinz, Peter 06.08.2024
Jahrgangsstufe 8 Ipad 11, 749,600 €

Vorgangsnummer: 20248806751105090168
Bestatigen

1® 28 50 190 508 1008 Seite 1Tvon 1(3 Elemente) < 1 >
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Bestatigung der Feststellung, zuriick zur Korrektur oder endgiiltige Ablehnung
eines Antrags

Zur Sichtung und Bearbeitung der Antrage gelangen Sie Uber beide Schaltflachen ,Be-
statigen” und ,Details” zur gleichen Anzeige, zur Detailansicht.

Erst in der Detailansicht ist der aktuelle Status eines Antrags sichtbar, ob
»in Bestatigung” oder ,Feststellung abgelehnt"”.

e .
Bestatigung der Feststellungen
Jahrgangsstufe filtern - Expertenansicht Suchbegriff eingeben n

Tritin, Markus Tritin, Luther 06.08.2024
Jahrgangsstufe 8 IPad pro 10, 998,50 €

Vorgangsnummer: 20240806825543969316

Sven( :n, Svenja Svensen, Bjorn

ngsstufe 9 Ipad 11, 843,00 € 4
fiihrt ebenfalls zur Detailansicht = damiatatatdt fiihrt zur Detailansicht

In der Detailansicht haben Sie wieder die Komplettlbersicht Uber alle Daten der An-
tragstellung inkl. aktuellem Workflow-Status.

Deta i Iq n SiChT Statusanzeige ,In Bestatigung”

Antragsinformationen

IAktuel.l.er Workflowstatus In Bestatigung (0 ]
AntragsID €122cc79-6bc8-4438-a55c-3d76229681e3
Risiko -
Schule 5855817 - Erloser-Mittelschule Bamberg

Sichten Sie die Antrage auf Stimmigkeit bzw. Plausibilitat. Fur Ihre ,Checks” empfiehlt
sich wie beim Feststeller der Zugriff auf die ASV-Schulerdaten.

Zudem sollten Sie auch die Prifkriterien des Feststellers im Blick haben, vgl. die unter
4.1 rot markierten Abschnitte zu ,Feststellen der personlichen Forderfahigkeit” und
,Feststellen der sachlichen Forderfahigkeit”.

Der vorliegende Antrag hat den Status ,In Bestatigung®, wurde also vom Feststeller
postiv beschieden. Sie konnen nach positivem Ergebnis lhrer Prifung die ,Feststel-
lung bestatigen” und werden zur optionalen Eingabe eines Kommentars aufgefordert.

Finden Sie hingegen Unstimmigkeiten, klicken Sie auf ,Zur Korrektur zurtickgeben”.
Sie werden zur Eingabe eines verpflichtenden Kommmentars aufgefordert und senden
den Antrag damit zur erneuten Prifung und Feststellung wieder zurick an den Fest-
steller.
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Kommentar zur Bestdtigung der Feststellung eingeben

Kommentar (optional)

(1888 Zeichen)

@ optional: Kommentar eingeben

Feststellung bestatigen

@ ‘ Vorgang abschlieRen

2 | Ist der Antrag stimmig, klicken Sie
6 auf ,Feststellung bestatigen”.

Fallen lhnen Unstimmigkeiten oder
ungeklarte Risikofalle auf, klicken
Sie ,Zur Korrektur zuriickgeben”.

Befindet sich ein Antrag im Status ,Feststellung abgelehnt”, wird durch den Bestatiger
die Ablehnung Uberprdft.

De"‘qilq nsich‘]‘ Statusanzeige ,Feststellung abgelehnt"

Antragsinformationen

[Aktuell.er Workflowstatus Feststellung abgelehnt (0 ]

AntragsID 44152451-4779-4184-b899-17376{bf67a3
Risiko Ausldndische IBAN (D)

Schule 5055017 - Erloser-Mittelschule Bamberg
Datum des Antrags 06.88.2024

Antrag vom Formularserver abgeholt 06.08.2024

Vorgangsnummer 202408086294704142501

Version 2
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Erscheint Ihnen die Ablehnung ebenfalls korrekt, klicken Sie auf ,Antrag endgultig ab-
lehnen”.

Erscheint lhnen die Ablehnung nicht stimmig, klicken Sie auf ,Zur Korrektur zurtick-
geben”. Sie werden zur Eingabe eines verpflichtenden Kommentars aufgefordert und
senden damit den Antrag zur erneuten Prufung und Feststellung wieder zurick an
den Feststeller.

Kommentar zur endgiiltigen Ablehnung eingeben

Kommentar (optional)

(1888 Zeichen)

@ optional: Kommentar eingeben
Antrag endgiiltig ablehnen

@ ‘ Vorgang abschlieBen

Erscheint die Ablehnung stimmig,

@ klicken Sie auf ,Antrag endgiiltig
ablehnen”.

Erscheint die Ablehnung nicht
stimmig, klicken Sie ,Zur Korrektur
zurlickgeben®”.

5.2  Bearbeitung von Risikoféllen

Siehe Abschnitt 4.3

5.3  Antragshistorie

Siehe Abschnitt 4.4
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6. Fragen und Antworten

Wo finde ich detailliertere Informationen zu Rollen, Funktionen etc. des Portals
at:las?

Nach Login auf dem Portal finden Sie eine ausflhrliche Hilfe und Dokumentation zu
at:las Uber Klick auf das Fragezeichen neben dem Profilsymbol.

at:las OO

von at:las

Startseite / Dokumentation e :
zur ausfiihrlichen Dokumentation

Dokumentation

+ Allgemeines
o Begriffsdefinition
o Prozessdefinitionen

An wen wende ich mich bei Fragen zum Portal oder zum Ablauf des Forderverfah-
rens?

Sollten Sie Fragen zum dSdZ-Prufprozess haben, konnen Sie sich gerne Uber sup-
port@dsdz.bayern.de oder unter 089/6606 7707 9 an den personlichen Support fur
das dSdZ-Antragsverfahren wenden.

Welchen Status kann ein Antrag auf at:las haben?
Der Status von Antragen ist in der Detailansicht und in der Expertenansicht sichtbar.

Je nach Bearbeitungsstand kann ein Antrag einen bestimmten Status haben. In fol-
gender Ubersicht werden die einzelnen Statustexte erklart (Kopie der Dokumentation
aus at:las):

Statustext Beschreibung

Antrag ungeprtlft | Antrag wurde noch nicht bearbeitet.

Antrag (Risikofall)
ungepruft

Antrag mit aktivem Risikobegriff wurde noch nicht bearbeitet.

Antrag wurde vom Bestatiger oder vom LAS an den Feststeller
zur Korrektur zurdckgeschickt

Personliche oder sachliche Feststellung wurde positiv durchge-
fuhrt. Weitere Feststellung steht aus.

Personliche und sachliche Feststellungen wurden positiv
durchgefuhrt. Antrag liegt zur Bearbeitung beim Bestatiger.

Feststellung ab- | Personliche oder sachliche Feststellung wurde abgelehnt. An-
gelehnt trag liegt zur Bearbeitung beim Bestatiger.

Korrekturlauf

In Feststellung

In Bestatigung
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Statustext Beschreibung

Bestatigung Bestatigung wurde ausgefuhrt und Status wird zu "Bestatigt”
Teilschritt geandert.

Bestitigt Antrag wurde von der Dienststelle positiv festgestellt und be-

statigt und liegt zur weiteren Bearbeitung beim LAS.

Risikoprufung
LAS

Antrag mit mindestens einem vorhandenen Risikobegriff wur-
de von der Schule positiv festgestellt und bestatigt und liegt
zur weiteren Bearbeitung beim LAS.

Zur Auszahlung
bereit

Antrag wurde positiv zur Auszahlung gepruft und wird vom
LAS zu bestimmten Zeitpunkten zur Zahlung freigegeben.

Auszahlungsvor-
bereitung

Antrag wurde vom LAS zur Zahlung freigegeben. Uber nacht-
liche Verarbeitungslaufe wird der Antrag zur Auszahlung uber-
geben.

Zur Auszahlung
ubergeben

Antrag wurde an Auszahlungsschnittstelle Gbergeben und wird
auf Richtigkeit gepruft.

Auszahlungsfehler

Antrag wurde von der Auszahlungsschnittstelle aufgrund von
einem Fehler bei der Auszahlung abgelehnt. Weitere Priufungen
werden vom LAS vorgenommen.

Auszahlung abge-
schlossen

Der zu fordernde Betrag wurde von der Auszahlungsschnitt-
stelle zur Auszahlung angewiesen.

Ablehnung be-
statigt

Ablehnung des Feststellers wurde vom Bestatiger bestatigt und
wartet auf den Systemzeitpunkt zum Statuswechsel zu ,Abge-
lehnt und Abgeschlossen”.

Abgeschlossen

Antrag wurde ausbezahlt und Forderbescheid an Antragssteller
per E-Mail verschickt.

Abgelehnt und
Abgeschlossen

Antrag wurde abgelehnt. Antrag kann nicht mehr zurickgesetzt
und muss ggf. neu gestellt werden.

Wie erfahre ich als Feststeller oder Bestatiger, dass neue Auftrage zur Bearbeitung

vorliegen?

Wenn Sie auf at:las die E-Mail-Benachrichtigung uber Ihr Profil > Meine Daten aktivie-
ren, erhalten Sie einmal taglich einen Report zum Eingang neuer Antrage.

Werden die Antragstellenden / Erziehungsberechtigten informiert, wenn Antrage

abgelehnt werden?

Ja, nach Ablehnung eines Antrags erfolgt eine generische E-Mail-Benachrichtigung an

die Antragsstellenden Uber at:las (vgl. Abschnitt 1.6 Ablaufdiagramm im Uberblick).

Steht die vorliegende Schritt-fiir-Schritt-Anleitung auch online zum Download zur

Verfiigung?

Ja, Sie finden das Dokument Uber die ALP-Themenseite zu at:las und zum dSdZ-Priifver-

fahren unter https:/alp.dillingen.de/themenseiten/atlas/dsdz-online-pruefverfahren/.
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7. Dokument-Versionierung

Titel: dSdZ-Pruefverfahren_Schritt-Fuer-Schritt-Anleitung

Download unter: https:/alp.dillingen.de/themenseiten/atlas/dsdz-online-pruefverfahren/

Version | Verdffentlichung | Anderungen

1.0 02.09.2024 -

Formatierungskorrektur,
1.1 16.09.2024 kleine Fehlerkorrektur im Inhaltsverzeichnis und
auf S. 35 bzgl. eines Antragsstatus

1.2 19.09.2024 Kleine Korrekturen und Textanpassungen

1.3 28.02.2025 Kleine Textkorrektur auf S. 25
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