SCHRITT-FUR-SCHRITT
Anleitung fur Lehrkrafte

FORTBILDUNGSBEDARF MELDEN

Liebe Kolleginnen und Kollegen,
damit unsere schulinternen Fortbildungsangebote bestmdglich auf lhre individuellen Bediirfnisse und Inter-
essen abgestimmt werden konnen, lade ich Sie herzlich ein, lhre Fortbildungsbedarfe mitzuteilen. In der bei-
gefligten Anleitung erfahren Sie, wie Sie Ihre Bedarfe schnell und unkompliziert tibermitteln konnen.
Bei Riickfragen oder Unterstiitzungsbedarf stehe ich Ihnen selbstverstandlich jederzeit zur Verfiigung -
sprechen Sie mich gerne an. Vielen Dank im Voraus fiir lhre Mitwirkung!
Thre SCHILF-Koordination Digitale Bildung

ZUGANG ZUR BEDARFSABFRAGE

1 Rufen Sie im Browser folgende Internetseite auf:

https://schilf-bedarfsanalyse.alp.dillingen.de/

. . FIBS-Zugangsdaten
2 Geben Sie lhre FIBS-Zugangsdaten ein eingebeg ungd —~c

und klicken Sie auf Anmelden. Anmelden klicken.

AUFRUFEN EINER ABFRAGE

3 Nach erfolgter Anmeldung gelangen Sie
zur Startseite. Um einen Bedarf einzu-
reichen, wahlen Sie den Button BEDARF
MELDEN.

4 Auf de_|.' erscheinenden Seite erhalten Sie
einen Uberblick iber die Bedarfsabfragen.
Wahlen Sie die gewiinschte Bedarfserhe-
bung aus, indem Sie auf OFFNEN klicken.

L, Wahrend der Eingabe lhres Fortbildungs-
-@- wunsches finden Sie zu jedem Eingabe-
= schritt ausfiihrliche Hilfestellungen.
Klicken Sie bei Bedarf auf das -Symbol.

EINGABE EINES FORTBILDUNGSBEDARFS

5 Tragen Sie lhren Wunsch zum gewiinschten Thema in das vorgesehene Feld ein. Formulieren Sie Ihr
Anliegen moglichst konkret, am besten in einer ,um-zu“-Formulierung, die folgende Punkte enthalt:

1) Ausgangssituation: Aus welcher konkreten Situation in lhrem Berufsalltag ergibt sich der Bedarf?
2) Fortbildungsbedarf: Was genau mochten Sie lernen oder vertiefen?
3) Zielsetzung: Wozu mochten Sie die Fortbildung nutzen? Welches Ziel verfolgen Sie damit?
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zu Punkt 5

Je konkreter Sie lhren Bedarf beschreiben, desto
besser kann ich auf lhren Bedarf eingehen. Zudem
hilft Kiinstliche Intelligenz bei der spateren Auswer-
tung und Clusterung der Bedarfe.
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Geben Sie daher keine personenbezogenen
Daten in das Eingabefeld ein.
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Nutzen Sie bei Bedarf die bereitgestellten
Beispielformulierungen als Orientierung
und Hilfestellung.

Niveaustufe wahlen:
Geben Sie die Stufe lhrer Vorkenntnisse (Einsteigende, Fortgeschrittene oder Experten) an.

Fach zuordnen (optional):

Wabhlen Sie im Dropdown-Mendi ein Fach oder mehrere Facher aus, in welche(s) Ihr Fortbildungs-
bedarf am besten zuzuordnen ist. Handelt es sich um einen facheriibergreifenden Bedarf, verzich-
ten Sie auf die Auswahl eines Fachbereichs.

Jahrgangsstufe zuordnen (optional):
Wahlen Sie im Dropdown-Meni die Jahrgangsstufe(n) aus, auf die sich Ihr Fortbildungsbedarf
hauptsachlich bezieht. Ist keine konkrete Zuordnung maoglich, lassen Sie dieses Feld bitte frei.

Themenbereich zuordnen:
Geben Sie bitte an, ob lhr Bedarf aus dem digitalen oder nicht-digitalen Bereich stammt.

Angabe zur Einreichung (Hier keine Verarbeitung durch die Kil)
Bitte wahlen Sie, ob Sie Ihren Bedarf anonym oder mit Namensangabe einreichen mochten.

« Anonym: lhre Angaben werden ohne personlichen Bezug gespeichert und bearbeitet.

+ Mit Namensangabe: |hr Name wird zusammen mit dem eingereichten Bedarf gespeichert.
Dies kann fiir mich hilfreich sein, wenn Riickfragen bestehen oder eine individuelle Riickmeldung
erfolgen soll.

Zum Abschluss klicken Sie auf 1. BEDARF ZWISCHENSPEICHERN, um lhren Wunsch
zu speichern.

OPTIONAL:
Sollten Sie mehrere Fortbildungswiinsche haben, formulieren Sie mit der Eingabemaske gerne weitere
Bedarfe! Gehen Sie hierfiir die Schritte 5 bis 11 erneut durch.
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FORTBILDUNGSBEDARF(E) ANDERN, LOSCHEN UND DER SCHILF-
KOORDINATION WEITERLEITEN

Nach dem Zwischenspeichern finden Sie |hre Eintrage unter ,Meine Fortbildungswiinsche” am Ende der Seite
aufgelistet.

1 2 Gespeicherte Bedarfe konnen jederzeit
bearbeitet oder geléscht werden, solange
sie noch nicht an die SCHILF-Koordina-
tion eingereicht wurden. Klicken Sie fiir
eine Bearbeitung auf das STIFT-Symbol.

Ein Loschen des Fortbildungsbedarfs ist
mit Klick auf das PAPIERKORB-Symbol
maglich.

1 3 Haben Sie alle Bedarfe formuliert, klicken Sie auf 2. BEDARF(E) EINREICHEN. Damit werden lhre
Angaben an die SCHILF-Koordination ubermittelt.

@ Bitte beachten Sie:
A Nach Absenden der Fortbildungsbedarfe kénnen Ihre Eingaben nicht mehr gedndert

werden.

ABMELDEN VON DER BEDARFSABFRAGESEITE

1 4 Haben Sie Ihre Wiinsche eingereicht, log-
gen Sie sich bitte aus. Hierfir klicken Sie
auf die drei Punkte im rechten oberen Eck
der Seite und auf Logout.

Nach der Abmeldung haben Sie die Mdglichkeit, an einer freiwilligen Evaluation des Bedarfsabfragetools teilzu-
nehmen. Ihre Riickmeldungen sind fiir die kontinuierliche Weiterentwicklung des Tools von groRer Bedeutung.

Ich freue mich liber Ihr Feedback!

Vielen Dank fiir Ihre Teilnahme!
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