Zusatzanleitung fir

SCHRITT-FUR-SCHRITT IS
Anleitung fiir SKDBs

ERSTELLEN EINER BEDARFSABFRAGE AN VERSCHIEDENEN SCHULEN

Liebe SCHILF-Koordinatorin, lieber SCHILF-Koordinator,

vielen Dank, dass Sie sich an lhrer eigenen Schule und ganz besonders an den Verbundschulen dafiir
einsetzen, die Fortbildungsbedarfe des Kollegiums zu sammeln. Als SKDB eines Schulverbunds verrich-
ten Sie Ihre Aufgaben an mehreren Schulen. Damit Sie fiir verschiedene Schulen eine Abfrage einrichten
konnen, missen Sie an allen Schulen in FIBS in die Gruppe SKDB aufgenommen werden.
Wie Sie eine Bedarfsabfrage an verschiedenen Schulen einrichten kdnnen, wird lhnen in dieser Anleitung
erlautert. Fir weitere Fragen stehe ich Ihnen zusammen mit meinen Teilprojektleiterinnen und Teilprojekt-
leitern jederzeit zur Verfligung. Vielen Dank im Voraus fir Ihre Unterstiitzung!

Katharina Hell mit allen Teilprojektleiterinnen und Teilprojektleitern

ANMELDUNG UND REGISTRIERUNG IM
FORTBILDUNGSPORTAL VON FIBS 2

1 Rufen Sie im Browser folgende Internetseite auf:

https://fibs.alp.dillingen.de/

2 Geben Sie lhre FIBS-Zugangsdaten ein
und klicken Sie auf Anmelden.

HINZUFUGEN WEITERER SCHULEN ZU
IHREM PROFIL IM FORTBILDUNGSPORTAL

3 Wahlen Sie im Menii im rechten obe-
ren Eck den Meniipunkt PERSONLICHE
DATEN aus.
4 Scrollen Sie zum Abschnitt Dienststellen.
Hier sind alle Dienststellen aufgefiihrt,

an denen Sie als Mitarbeiter/in bestatigt
sind. In der Regel sehen Sie hier nur Ihre
aktuelle Stammschule.

Damit Sie als SKDB an weiteren Schu-
len tatig werden kdnnen, klicken Sie auf
DIENSTSTELLE HINZUFUGEN.
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Geben Sie im Textfeld des sich 6ffnen-
den Popup-Fensters den Schulnamen
oder die Schulnummer der jeweiligen
Verbundschule ein. Bestatigen Sie mit
UBERNEHMEN die gewiinschte Schule.

Die ausgewahlte Schule wird lhnen nun

im Abschnitt Dienststellen angezeigt. Der
Vermerk ,UNBESTATIGT" weist Sie darauf-
hin, dass die Schulleitung dieser Schule
Ihre Mitarbeit als SKDB bestatigen muss.
Bitte gehen Sie proaktiv auf die jeweiligen
Schulleitungen der Verbundschulen zu.
Bitten Sie um Bestatigung der Mitarbeit an
der Schule.

Beachten Sie: Damit Sie an einer Verbund-
schule eine Umfrage einrichten konnen,
ist es zudem erforderlich, dass die Schul-
leitung Sie der Gruppe SKDB zuordnet.

Materialtipp:
Nutzen Sie den vorformulierten E-Mailtext, um mit der Schulleitung in Kontakt zu treten und sich

der Gruppe SKDB zuordnen zu lassen.

Wie Schulleitungen Anfragen bestatigen konnen, finden Sie auf der Themenseite
in Abschnitt 2. Mitarbeiter (Nutzer) in FIBS 2 verwalten:

Link zur Themenseite:
https://alp.dillingen.de/themenseiten/fibs-rollout/informationen-und-ablauf/ge-

nehmiger-schulen/ inklusive
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EINRICHTEN EINER BEDARFSABFRAGE
AN EINER VERBUNDSCHULE
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ALLGEMEINE ANLEITUNG ZUR MITARBEITERVERWALTUNG

Video
https://alptube.azureedge.net/stream/fac3eeb9-de54-469f-9385-e350ae7e71e8.mp4

und

Schritt-fiir-Schritt-Anleitung

https://alp.dillingen.de/fileadmin/user_upload/Themen/fibs-rollout/pdf/genehmiger/
Step_by_Step_Mitarbeiter_verwalten_2022_01_07.pdf.

Anleitung zur Zuordnung von Mitarbeitern in FIBS in die neue Gruppe SKDB il ST
https://alp.dillingen.de/fileadmin/user_upload/Themen/fibs-rollout/pdf/Step_by_Step_ sz as
SKDB_einrichten.pdf =

Zum Einrichten einer Bedarfsabfrage an
einer Verbundschule rufen Sie im Browser
folgende Internetseite auf:

https://schilf-bedarfsanalyse.alp.dillingen.de/

Geben Sie lhre FIBS-Zugangsdaten ein
und klicken Sie auf Anmelden.

Im rechten oberen Eck der Seite kdnnen Sie zwischen Ihrer eigenen Schule sowie der Verbundschule
wechseln.

Gehen Sie nach dem Schulwechsel sodann gemal der Anleitung fiir SKDBs:

Bedarfsabfrage einrichten vor.

Herzlichen Dank fiir Ihr Engagement!
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